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DZIAL I. POSTANOWIENIA OGOLNE
Rozdzial 1. Zakres regulacji
§1
1. Regulamin okresla zasady obowigzujace w Urzedzie Gminy Zaleszany /dalej: Urzad/ dotyczace
planowania, uruchamiania i przeprowadzania postgpowan w celu udzielenia zamowienia oraz
zakres odpowiedzialnos$ci i srodki ochrony prawnej w postepowaniach.
2. Urzad stosuje przy udzielaniu zamowien nastgpujace regulacje:

1) ustawg z dnia 11 wrzesnia 2019 r. Prawo zamowien publicznych (tekst jedn. Dz. U. z 2024 r.,
poz. 1320 z p6zn. zm.) /Pzp/, na podstawie art. 4 ust. 3 Pzp wraz z aktami wykonawczymi do
tej ustawy, w tym przepisy dotyczace opisywania przedmiotu zamdwienia i obliczania warto$ci
zamoOwienia:

a) dla Zamowien sektorowych, tj. udzielanych w celu prowadzenia dziatalnosci sektorowe;j,
o ktorej mowa w art. 5 ust. 4 pkt 1 Pzp, tj. w zakresie gospodarki wodnej, jezeli:

— warto$§¢ zamowienia jest rowna lub przekracza wyrazong w zlotych rownowartosé
kwoty 432 000 euro dla dostaw lub ustug
oraz

— warto$§¢ zamowienia jest rowna lub przekracza wyrazona w zlotych rownowartosé
kwoty 5 404 000 euro dla robdt budowlanych;

b) dla Zamoéwien sektorowych okreslonych w lit. a realizowanych w ramach projektu
wspotfinansowanego ze srodkéw Unii Europejskiej, gdzie warto§¢ szacunkowa wszystkich
zamoOwien udzielanych w ramach tego projektu przekracza tacznie kwoty okreslone
w lit. a;

c) dlazamowien na ustugi spoleczne, o ktérych mowa w art. 392 Pzp, tj. m.in. ustugi ochrony,
ustugi pocztowe, ustugi zdrowotne, jezeli warto§¢ zamowienia jest rOwna lub przekracza
wyrazong w zlotych rownowartos¢ kwoty 1 000 000 euro.

2) Regulamin, Dziat II, dla Zaméwien sektorowych, tj. udzielanych w celu prowadzenia
dziatalno$ci sektorowej, o ktorej mowa w art. 5 ust. 4 pkt 1 Pzp, jezeli:

a) warto$¢ zamowienia jest rowna lub przekracza kwotg 170 000 ztotych, a jest mniejsza niz
wyrazona w zlotych rownowartos¢ kwoty 432 000 euro dla dostaw lub ustug;

b) warto§¢ zamowienia jest rowna lub przekracza kwote 170 000 ztotych, a jest mniejsza niz
wyrazona w zlotych rownowarto$¢ kwoty 5 404 000 euro dla robot budowlanych;

c) warto$¢ zamowienia na ustugi spoteczne, o ktorych mowa w art. 392 Pzp, tj. m.in. ustugi
ochrony, ushugi pocztowe jest rowna lub przekracza kwotg 170 000 ztotych, a jest mniejsza
niz wyrazona w ztotych rownowartos¢ kwoty 1 000 000 euro.

3. Przepisy Dzialu I Postanowienia ogolne oraz Dzialu IV Komisje przetargowe majg
zastosowania do zamowien okreslonych w ust. 2 pkt 1-2 odpowiednio w zakresie, jaki dotyczy
danego zamowienia.

4. Podstawe przeliczenia warto§ci zamowienia, stanowi §redni kurs zlotego w stosunku do euro,
przedstawiony w informacji Prezesa Urzgdu Zamowien Publicznych, zgodnie z art. 2 ust. 2 Pzp.

5. W przypadku zaistnienia koniecznosci odstapienia przy udzielaniu zamowienia od procedur
okreslonych w Regulaminie, o ktorych mowa w ust. 2 pkt 2 lub 3 wymagana jest zgoda
Kierownika Zamawiajgcego lub osoby upowaznione;j.

Rozdzial 2. Definicje
§2

Uzyte w Regulaminie okreslenia oznaczaja:



1) Pzp lub Ustawa - nalezy przez to rozumie¢ ustawe z dnia 11 wrze$nia 2019 r. Prawo zamowien
publicznych (tekst jedn. Dz. U. z 2024 r., poz. 1320 z p6zn. zm.);

2) Regulamin - nalezy przez to rozumie¢ Regulamin zaméwien sektorowych w Urzedzie Gminy
Zaleszany;

3) Zamawiajacy - nalezy przez to rozumie¢ Gming Zaleszany;

4) SWZ - nalezy przez to rozumie¢ Specyfikacje Warunkéw Zamowienia;

5) Cena - nalezy przez to rozumie¢ ceng brutto (wraz z podatkiem od towaru i ustug lub cena tzw.
duzego brutto dla uméw cywilno-prawnych) przyjeta dla poréwnania i oceny ofert;

6) Roboty budowlane - nalezy przez to rozumie¢ wykonanie albo zaprojektowanie i wykonanie
robot budowlanych, okreslonych w zataczniku II do dyrektywy 2014/24/UE, w zataczniku I do
dyrektywy 2014/25/UE oraz objetych dzialem 45 zalacznika 1 do rozporzadzenia (WE)
nr 2195/2002 Parlamentu Europejskiego i Rady z dnia 5 listopada 2002 r. w sprawie Wspolnego
Stownika Zamowien /CPV/ (Dz. Urz. WE L 340 z 16.12.2002, str. 1, z p6zn. zm.), zwanego
dalej Wspdlnym Stownikiem Zamoéwien, lub obiektu budowlanego, a takze realizacje obiektu
budowlanego za pomoca dowolnych $rodkéw, zgodnie z wymaganiami okreslonymi przez
zamawiajacego;

7) Obiekt budowlany - nalezy przez to rozumie¢ wynik calosci robot budowlanych w zakresie
budownictwa lub inzynierii ladowej i wodnej, ktory moze samoistnie spelnia¢ funkcje
gospodarczg lub techniczna;

8) Dostawy - nalezy przez to rozumie¢ nabywanie rzeczy oraz innych dobr, w szczegolnosci na
podstawie umowy sprzedazy, dostawy, najmu, dzierzawy oraz leasingu z opcja lub bez opcji
zakupu, ktore moze obejmowac dodatkowo rozmieszczenie lub instalacje;

9) Uslugi - nalezy przez to rozumie¢ wszelkie Swiadczenia, ktoérych przedmiotem nie sg roboty
budowlane lub dostawy;

10) Awaria - nalezy przez to rozumie¢ nagle, nieprzewidziane uszkodzenie lub zniszczenie
powodujace trwala przerwg prowadzonych operacji lub utratg wilasciwosci systemow lub
elementow sytemu wymagajace natychmiastowego usunigcia ze wzgledoéw technologicznych,
prawnych, spotecznych Iub innych i podj¢cia natychmiastowych dziatan zabezpieczajacych
i naprawczych w celu przywrdcenia stanu sprzed awarii;

11) Warto$¢ zaméwienia - nalezy przez to rozumie¢ catkowite szacunkowe wynagrodzenie
wykonawcy, bez podatku od towaréw i ustug, ustalone przed wszczgciem postgpowania
z nalezytg starannoscia;

12) Kierownik Zamawiajacego (KZ) - nalezy przez to rozumie¢ Wojta lub osobg upowazniong;

13) Najkorzystniejsza oferta - nalezy przez to rozumie¢ oferte, ktora przedstawia
najkorzystniejszy bilans ceny i innych kryteriow albo ofert¢ z najnizsza cena;

14) Oferta czeSciowa - nalezy przez to rozumie¢ oferte przewidujaca, zgodnie z trescig SWZ,
wykonanie czgsci zamowienia publicznego;

15) Oferta wariantowa - nalezy przez to rozumie¢ ofert¢ przewidujaca, zgodnie z warunkami
okreslonymi w SWZ, odmienny niz okres$lony przez Zamawiajacego sposob wykonania
zamdwienia publicznego;

16) Razaco niska cena - nalezy przez to rozumie¢ cen¢ niewiarygodng, nierealistyczng
w poréwnaniu do cen rynkowych podobnych zamoéwien. Oznacza to ceng znaczaco odbiegajaca
od cen przyjetych, wskazujaca na fakt realizacji zamoéwienia ponizej kosztow wytworzenia
ushugi, dostawy, roboty budowlanej;



17) Wykonawca - nalezy przez to rozumie¢ osobe fizyczng, osobe prawng albo jednostke
organizacyjng nie posiadajaca osobowosci prawnej, ktora ubiega si¢ o udzielenie zamowienia
publicznego, ztozyta ofertg lub zawarta umowg w sprawie zamowienia;

18) TP - nalezy przez to rozumiec tryb podstawowy sektorowy;

19) DK - nalezy przez to rozumie¢ dialog konkurencyjny sektorowy;

20) NEG - nalezy przez to rozumie¢ negocjacje sektorowe;

21) ZOC - nalezy przez to rozumie¢ zapytanie o cen¢ sektorowe;

22) ZWR - nalezy przez to rozumie¢ zamowienie z wolnej reki sektorowe;

23) Umowa ramowa - nalezy przez to rozumie¢ umowe zawartg miedzy Zamawiajacym, a jednym
lub wieksza liczbg Wykonawcow, ktorej celem jest ustalenie warunkéw dotyczacych zamowien
publicznych, jakie moga zosta¢ udzielone w danym okresie, w szczegolnosci cen i jezeli
zachodzi taka potrzeba, przewidywanych ilosci;

24) Umowa - zgodne oswiadczenie woli co najmniej dwoch stron, wyrazone w formie obustronnie
podpisanego dokumentu, zwanego umowa, porozumieniem, aneksem, zleceniem itp., ustalajace
wzajemne prawa i obowiazki stron, zmierzajace do wywotania okreslonych w tresci dokumentu
skutkéw, sporzadzona na warunkach okreslonych w zasadach sporzadzania i zawierania umow
dotyczacych dostaw, ustug i robot budowlanych na rzecz Gminy oraz nadzoru nad realizacja
umow;

25) RP - Rejestr Postepowan — rejestr w formie elektronicznej shuzacy do rejestracji Zamowien
publicznych, o ktérych mowa w § 1 ust. 2 Regulaminu;

26) Wniosek o przeprowadzenie postepowania - dokument bedacy podstawa rozpoczecia
procedury wyboru Wykonawcy dla zamowien, o ktorych mowa w § 1 ust. 2 Regulaminu;

27) Protokol z czynnosci wyboru Wykonawcy - dokument dokumentujacy procedure wyboru
Wykonawcy dla zamowien okreslonych w § 3 Regulaminu;

28) Wspélny Slownik Zamoéwien (CPV) - jednolity system klasyfikacji, majacy zastosowanie do
zamoOwien w celu ujednolicenia odniesien stosowanych przez instytucje oraz podmioty
zamawiajace w celu dokonania opisu przedmiotu zamoéwienia. CPV sktada si¢ ze stownika
gtdwnego oraz stownika uzupetniajgcego;

29) Lista Wykonawcéw wykluczonych - lista Wykonawcow podlegajacych wykluczeniu na
podstawie § 26 ust. 1 pkt 2-4 Regulaminu;

30) Zamowienie podobne - zamowienie przewidziane w postgpowaniu prowadzonym zgodnie z
procedurami okreslonymi w Dziale 1I, szczegdtowe zasady udzielania zamowien podobnych
zostaly opisane w § 17 Regulaminu;

31) Zamowienie opcjonalne - zamowienie przewidziane w umowie zawartej z Wykonawca po
przeprowadzeniu postgpowania zgodnie procedurami okreslonymi w Dziale II, szczegdtowe
zasady udzielania zamowien opcjonalnych zostaly opisane w § 16 Regulaminu;

32) Komisja przetargowa - zespol osob powolywany w formie zarzadzenia przez Kierownika
zamawiajgcego do przygotowania i przeprowadzenia postgpowania o udzielenie zamowienia
publicznego, ktory moze mie¢ charakter staly lub moze by¢ powolywany oddzielnie do kazdego
Z postepowan niezaleznie;

33) Przewodniczacy komisji przetargowej - osoba posiadajgca merytoryczng wiedz¢ na temat
zasad przeprowadzania postgpowan zgodnie z przepisami Regulaminu i Pzp;

34) Postepowanie - procedura wyboru wykonawcy zgodna z przepisami Regulaminu lub Pzp;

35) Plan rzeczowo-finansowy - dokument posiadajacy rygor wykonalnosci, wyrazony liczbowo
1 1ZECZOWO;



36) Kwota, jaka Zamawiajacy zamierza przeznaczy¢ na sfinansowanie zamowienia - kwota
srodkéw w Planie rzeczowo-finansowym przeznaczona na realizacje zamowienia;

37) Instytucja Zarzadzajaca - organ administracji publicznej, ktory przygotowuje program
operacyjny (dokument stuzacy absorpcji unijnych srodkow pomocowych), zarzadza nim oraz
nadzoruje jego realizacje;

38) Zamowienie sektorowe - zamowienie udzielane przez Zamawiajacego publicznego, o ktorym
mowa w art. 4 pkt 3 Pzp w celu prowadzenia dziatalnosci sektorowej, o ktorej mowa w art. 5
ust. 4 pkt 1 Pzp, tj. w zakresie gospodarki wodnej, ktora jest:

a) udostgpnianie lub obstuga stalych sieci przeznaczonych do §wiadczenia ustug publicznych
w zwiazku z produkcja, transportem lub dystrybucja wody pitnej;
b) dostarczanie wody pitnej do sieci, o ktorych mowa w lit. a,
c) zwiazane z dziatalnoscig, o ktorej mowa w lit. a i b dziatania w zakresie:
— projektéw dotyczacych inzynierii wodnej, nawadniania lub melioracji,

— odprowadzania lub oczyszczania $cickow.

Rozdzial 3. Wylaczenia ze stosowania Regulaminu - Dzial I1
§3
Zakres wylaczen
Wylaczenia dotycza wymienionych w ust. 2 Zamoéwien sektorowych, tj. udzielanych w celu
prowadzenia dziatalnosci sektorowej, o ktorej mowa w art. 5 ust. 4 pkt 1 Pzp, ktérych wartos¢ jest
mniejsza niz wyrazona w ztotych rownowartos¢ kwoty:
1) 432 000 euro dla dostaw lub ustug;
2) 5350000 euro dla robot budowlanych;
3) 1000 000 euro dla ustug spotecznych.
Zasad Regulaminu, Dziat II nie stosuje si¢ do:
1) Zamowien sektorowych, ktorych przedmiotem sa:
a) ustugi arbitrazowe lub pojednawcze,
b) ustugi Narodowego Banku Polskiego,
¢) ustugi telekomunikacyjne $wiadczone drogg satelitarng, ustugi telefoniczne, teleksowe lub
radiotelefoniczne,
d) ushugi prawnicze, ustugi doradcze, ekspertyzy techniczne,
e) ushugi szkoleniowe lub edukacyjne,
f) ustugi socjalne, ustugi restauracyjne, hotelarskie,
g) ustugi zdrowotne,
h) ustugi w zakresie kultury oraz w zakresie sportu i rekreacji, w tym umowy sponsorskie;
1) ustugi ubezpieczeniowe,
j) ustugi i dostawy zwigzane z promocjg, wizerunkiem, informacjg oraz reklama,
k) ustugi 1 dostawy zwigzane z organizacja spotkan okolicznosciowych, sportowych,
szkoleniowych oraz innych dotyczacych pracownikow i odbywajacych si¢ z ich udziatem,
1) zakup materiatu zarybieniowego w celu utrzymania wtasciwej ichtiofauny zbiornikoéw
infiltracyjnych na terenach wodono$nych;
2) Zamowien sektorowych dotyczgcych usuwania awarii;
3) umow z zakresu prawa pracy;
4) Zamoéwien sektorowych udzielanych w sytuacji, gdy jest to niezbedne do przeciwdzialania
skutkom spowodowanym wystgpieniem sity wyzszej lub innej nie mozliwej do przewidzenia
okolicznosci, a wymagane jest pilne udzielenie zamdwienia i niemozliwe jest zastosowanie



trybow okreslonych w Rozdziale 6 niniejszego Regulaminu. Przez pojecie sity wyzszej
rozumie si¢ zdarzenie zewnetrzne, niemozliwe (lub prawie niemozliwe) do przewidzenia,
ktorego skutkom nie mozna zapobiec, w tym wprowadzenie stanu wojennego, wyjatkowego
lub kleski zywiotowej, a takze stanu epidemii lub zagrozenia epidemicznego. Uzasadnienie dla
tej przestanki musi by¢ opisane w Protokole z czynnosci wyboru Wykonawcy.
Zasad Regulaminu Dziat II nie stosuje si¢ do zamdwien, ktorych warto$¢ nie przekracza kwoty
170 000 ztotych.

§4
Zasady udzielania zaméwien okreslonych w § 3 ust. 2 Regulaminu

Przy udzielaniu zamoéwien nalezy przestrzegac zasad:

1) zachowania uczciwej konkurencji, rownego traktowania wykonawcow, proporcjonalnosci
1 przejrzystosci;

2) wydatkowania srodkow w sposdb celowy, oszczedny oraz umozliwiajacy terminowa realizacje
zadan.

Kierownik Zamawiajacego lub osoba upowazniona ponosza odpowiedzialno§¢ za nadzor nad

zlecaniem zamowien w sposob nie powodujacy ich dzielenia na cze$ci w celu unikniecia

stosowania przepisOw Pzp lub Regulaminu, prawidtowy dobor kodu CPV okre$lajacy przedmiot
zamoOwienia, prawidlowe przygotowanie opisu przedmiotu zamoéwienia, prawidtowe obliczenie
wartos$ci szacunkowej oraz za prawidlowy wybor Wykonawcy zgodnie z zasadami, o ktérych

mowa w ust. 1.

Zasady dotyczace przeprowadzenia procedury wyboru dla zamoéwien, ktorych wartos¢ szacunkowa

przekracza kwote 100 000,00 zt netto:

1) w celu zapewnienia konkurencyjnosci i wyboru oferty najkorzystniejszej nalezy zapytanie
zamies$ci¢ na stronie internetowej lub wysta¢ poczta elektroniczna do co najmniej trzech
Wykonawcow, chyba ze ze wzgledu na specjalistyczny charakter zamowienia lub uzasadniong
sytuacje, racjonalne jest wystanie zapytania do mniejszej liczby Wykonawcow;

2) jezeli przedmiotem zamoéwienia sa dostawy lub ustugi powszechnie dostepne o ustalonych
standardach jakos$ciowych, tj. typowe i najprostsze, a zamawiane rzeczy lub ustugi sg w petni
porownywalne, poniewaz jedynym roéznicujacym je czynnikiem jest cena lub termin realizacji,
zapytanie, o ktorym mowa w pkt 1 moze by¢ skierowane do Wykonawcow telefonicznie lub
informacje dotyczace ceny moga zostaé zebrane ze stron internetowych Wykonawcow;

3) zapytanie moze dotyczy¢ ceny lub ceny i innych warunkow realizacji zamowienia, okreslonych
jako kryteria oceny ofert;

4) zapytanie obowigzkowo powinno zawiera¢: opis przedmiot zamdowienia oraz istotne warunki
realizacji zamowienia oraz - jezeli przedmiot zamowienia ztozony jest z wielu elementow —
przedmiar do wypelnienia przez Wykonawce, za wyjatkiem przypadkow, o ktorych mowa
w pkt 2;

5) po zebraniu ofert mozliwe jest przeprowadzenie dodatkowo negocjacji z Wykonawcami, ktorzy
ztozyli oferty lub Wykonawca, ktory ztozyt oferte najkorzystniejsza;

6) w przypadku, gdy ceny wszystkich otrzymanych ofert przekraczaja wyrazong w ztotych
rownowartos¢ kwoty 170 000 ztotych, konieczne jest uniewaznienie procedury
i przeprowadzenie wyboru Wykonawcy na zasadach okreslonych odpowiednio w Dziale II
Regulaminu lub Pzp.

Zasady okreslone w ust. 3 nie dotyczg nieplanowanych zakupéw w placowce handlowej lub

gastronomiczne;.



5.

Zasady rejestracji i akceptacji protokotu z wyboru Wykonawcy lub zestawienia ofert:

1) zatwierdzenie wyboru Wykonawcy odbywa si¢ poprzez sporzadzenie Protokolu z czynno$ci
wyboru Wykonawcy lub zestawienia ztozonych ofert;

2) do Protokotu z czynnosci wyboru Wykonawcy nalezy dotaczy¢ skierowane do Wykonawcow
zapytania wraz z zatagcznikami oraz otrzymane oferty, a w przypadku o ktorym mowa w ust. 3
pkt 2 nalezy zamie$ci¢ informacje dotyczace otrzymanych ofert, tj.:

a) w przypadku ofert zebranych telefonicznie: nazwy i adresy Wykonawcow, z ktorymi
prowadzono telefonicznie rozmowe, dat¢ rozmowy, przedmiot zamodwienia lub jego
elementy, cen¢ i termin realizacji, imi¢ i nazwisko osoby prowadzacej rozmowy,

b) w przypadku pozyskanych informacji ze stron internetowych: dokladny adres strony
internetowej, date pozyskania informacji, przedmiot zamowienia lub jego elementy, cene
i termin realizacji;

3) Protokot z czynnosci wyboru Wykonawcy lub zestawienie zlozonych ofert musi zostaé
podpisany przez osobe sporzadzajaca;

4) zatwierdzenia protokotu z wyboru Wykonawcy lub zestawienia ztozonych ofert dokonuje
Kierownik Zamawiajacego lub osoba upowazniona;

5) zatwierdzony Protokot z czynnosci wyboru Wykonawcey lub zestawienie ztozonych ofert jest
podstawa do podpisania umowy/zamoOwienia na realizacje dostaw, ustug lub robot
budowlanych dla os6b do tego upowaznionych.

Nie jest wymagane sporzadzenie Protokolu z czynnosci wyboru wykonawcy dla zakupow

dokonywanych firmowa karta ptatnicza lub w formie zaliczki udzielonej pracownikowi, a takze dla

zamowien, ktorych warto§¢ szacunkowa nie przekracza kwoty 100 000,00 zt netto.

W prowadzonej procedurze wyboru Wykonawcy Zamawiajacy dokonuje wyboru na podstawie

kryteriow podanych w zapytaniu. Zamawiajacy ma prawo do odstapienia od wyboru oferty, bez

podawania przyczyny. Decyzje w tym zakresie podejmuje Kierownik Zamawiajacego lub osoba
upowazniona, ktora ponosi odpowiedzialno$¢ za nadzor nad zlecaniem danego zamowienia.

Obowigzkiem Kierownika Zamawiajacego jest wyznaczenie do przeprowadzenia procedury

udzielenia zamoéwienia, 0sOb posiadajacych odpowiednig wiedz¢ w zakresie udzielanego

zamoOwienia i znajacych zasady okreslone w niniejszym paragrafie.

Osoba, o ktorej mowa w ust. 8 odpowiedzialna jest za:

1) opisanie przedmiotu zamoéwienia na zasadach okreslonych w § 14 Regulaminu;

2) dokonanie obliczenia szacunkowej warto$ci zamdwienia na zasadach okreslonych w § 18
Regulaminu;

3) przygotowanie projektu umowy/zaméwienia oraz nadzor nad realizacja umowy/zamdwienia;

4) przygotowanie dokumentow dla przeprowadzenia zamowienia;

5) uzgodnienie przygotowanych dokumentéw z Kierownikiem Zamawiajacego lub osobg przez
niego wyznaczong;

6) przeprowadzenie wyboru Wykonawcy, zgodnie z zasadami okreslonymi w niniejszym
paragrafie;

7) zweryfikowanie wybranego Wykonawcy pod wzgledem niepodlegania wykluczeniu
z powodow, o ktorych mowa w § 26 ust. 1 pkt 2-4 Regulaminu;

8) sporzadzenie Protokotu z czynnosci wyboru Wykonawcy lub zestawienia ztozonych ofert.



§5
Zasady dodatkowe w przypadku udzielania zaméwien objetych projektem wspéHfinansowanym
ze Srodkow Unii Europejskiej lub innych zrodel zewnetrznych

1. W przypadku zamoéwien objgtych projektem wspotfinansowanym ze srodkéw Unii Europejskiej
lub innych zrodet zewnetrznych, istnieje obowigzek dokonania rozeznania rynku.

2. W celu potwierdzenia przeprowadzenia rozeznania rynku konieczne jest dokonanie analizy
cen/cennikéw potencjalnych wykonawcow zamowienia. Cenniki mozna pozyska¢ ze stron
internetowych wykonawcoéw lub poprzez upublicznienie ogloszenia o zamdéwieniu wraz z opisem
przedmiotu zaméwienia na stronie internetowej Zamawiajagcego lub przez wystanie zapytania
ofertowego wraz z opisem przedmiotu zamowienia do potencjalnych wykonawcow.

3. Rozeznanie rynku nalezy udokumentowac poprzez:

1) przedstawienie cennikow uzyskanych ze stron internetowych wykonawcow wraz z ich analiza
lub

2) przedstawienie co najmniej wydruku ogloszenia o zamowieniu zamieszczonego na stronie
internetowej wraz z wszystkimi otrzymanymi ofertami
lub

3) potwierdzenie wystania zapytania ofertowego do potencjalnych wykonawcow, wraz
z wszystkimi otrzymanymi ofertami. Wymog bedzie spetniony, gdy w odpowiedzi na zapytanie
ofertowe zostang ztozone co najmniej dwie wazne oferty, przy czym oferta niezgodna
z zapytaniem ofertowym nie stanowi oferty wazne;.

4. W celu udzielenia zamowienia objetego projektem wspotfinansowanym ze $rodkéw Unii
Europejskiej lub innych zrédet zewnetrznych w pierwszej kolejnosci stosuje si¢ regulacje okreslone
w wytycznych dla danego programu.

Rozdzial 4. Planowanie postepowan i sprawozdanie o udzielonych zaméwieniach sektorowych
§6
Planowanie postepowan

1. Urzad sporzadza Plan postgpowan o udzielenie zamowien publicznych na dany rok finansowy
w terminie 30 dni od daty przyjecia budzetu lub planu finansowego.

2. Obowigzek sporzgdzania Planu nie dotyczy zamowien wyltaczonych ze stosowania Regulaminu,
okreslonych w § 3.

3. Przy planowaniu poszczegolnych postgpowan obowigzkiem pracownikoéw merytorycznych jest
dopilnowanie, aby post¢powania nie zostaly podzielone na czgsci w celu uniknigcia stosowania
przepisow Pzp lub Regulaminu oraz zeby postgpowanie zostato zaplanowane w oparciu o przepisy,
ktoérym podlega, tj. Pzp lub Regulaminu przy uwzglednieniu wartosci, o ktorych mowa w § 1 ust. 2.
Przy planowaniu zamowien na roboty budowlane nalezy uwzgledni¢ ich grupowanie, zgodnie
z zasadami wynikajacymi z definicji obiektu budowlanego.

4. Po opracowaniu Planu postgpowan o udzielenie zamowien publicznych moze on zosta¢ przekazany
odpowiednio do Biuletynu Zamowien Publicznych lub do Urzedu Publikacji Unii Europejskiej —
jezeli dotyczy.



§7

Sprawozdanie o udzielonych zaméwieniach

Upowazniony pracownik Urzedu sporzadza Roczne sprawozdanie o udzielonych zamoéwieniach

i przekazuje go, zgodnie z art. 82 Pzp Prezesowi Urzedu Zamowien Publicznych, w terminie do dnia
1 marca kazdego roku, za rok poprzedni.

Rozdzial 5. Przygotowanie dokumentéw do postepowania prowadzonego zgodnie z Ustawa

Prawo zamo6wien publicznych lub Regulaminem udzielania zaméwien sektorowych w Urzedzie

Gminy Zaleszany

§8

Przed przystagpieniem do przygotowania postgpowania osoba odpowiedzialna za przygotowanie

dokumentow do postepowania zobowigzana jest wykonac nastepujace czynnosci:

1)

2)

3)

4)

5)

6)

7)

8)

ustali¢, czy przedmiotowe zamowienie, ktorego chce udzieli¢ Zamawiajacy, podlega
procedurze zgodnej z Regulaminem, tj. jest zamowieniem, o ktorym mowa w § 1 ust. 2 pkt 2
czy Pzp - tj. jest zamowieniem, o ktorym mowa w § 1 ust. 2 pkt 1 Regulaminu;

ustali¢ rodzaj zamoOwienia w oparciu o przepisy art. 27 Pzp, tj. wybra¢ wylacznie jedna kategorie
— roboty budowlane, dostawy lub ustugi;

ustali¢, czy w celu przygotowania opisu przedmiotu zamoéwienia lub oszacowania warto$ci
zamoOwienia konieczne jest przeprowadzenie procedury wstepnych konsultacji rynkowych
zgodnie z zasadami okreslonymi w § 15 Regulaminu, a jes$li zajdzie taka potrzeba
przeprowadzi¢ wstepne konsultacje rynkowe;

przygotowac opis przedmiotu zaméwienia, zgodnie z zasadami okre§lonymi w Pzp (art. 99-
103) Iub Regulaminie (§ 14);

obliczy¢ szacunkowa warto$ci zamowienia zgodnie z zasadami okreslonymi w Pzp (art. 28-36)
lub Regulaminie (§ 18) uwzgledniajac zamowienia opcjonalne oraz zaméwienia podobne, jezeli
wystapi taka konieczno$¢. Warto$¢ szacunkowa zamowienia jest podstawa do ustalenia rodzaju
przepisow Regulaminu lub Pzp, na podstawie ktérych zostanie przeprowadzone postgpowanie,
o ktérych mowa w § 1 ust 2 Regulaminu;

dokona¢ wyboru odpowiednich kodow CPV okreslonych we Wspdlnym Stowniku Zamowien
opisujacych przedmiot zamowienia;

ustali¢ propozycj¢ trybu przeprowadzenia postgpowania zgodnie z zasadami okre§lonymi
w Pzp lub Regulaminie;

ustali¢ propozycje warunkow udzialu w postepowaniu dla Wykonawcow oraz kryteriow oceny
ofert, zgodnie zasadami okreslonymi w Pzp lub Regulaminie.

Rozdzial 6. Odpowiedzialno$¢ w zamdéwieniach

§9

1. Za zgodne z Pzp lub Regulaminem, przygotowanie i przeprowadzenie postgpowan w sprawie

udzielenia zamowienia odpowiedzialne sg wszystkie osoby w zakresie, w jakim powierzono im

CcZynnosci w postepowaniu.

2. Przewodniczacy komisji przetargowych oraz cztonkowie komisji przetargowych sa odpowiedzialni

za przeprowadzenie przydzielonych im postgpowan zgodnie z zasadami okreslonymi w Dziale II1

niniejszego Regulaminu.
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Komisja przetargowa lub pracownik merytoryczny odpowiedzialne sa za przeprowadzenie
procedury wyboru Wykonawcy zgodnie z Pzp lub Regulaminem oraz innymi regulacjami
wewngtrznymi obowigzujacymi w tym zakresie;

Osoba wnioskujaca o przeprowadzenie postgpowania odpowiedzialna jest za:

1) prawidlowe przygotowanie i uzyskanie zatwierdzenia Wniosku o przeprowadzenie
postgpowania w terminie i zakresie zgodnym z zatwierdzonym Planem postepowan
o0 udzielenie zamowien publicznych;

2) prawidlowe opracowanie opisu przedmiotu zamoOwienia W sposob jednoznaczny
1 wyczerpujacy z uwzglednieniem wymogow okre§lonych w Pzp lub Regulaminie, zgodnie z
zasadami okre§lonymi w § 8 i przekazanie do Zamowien publicznych w formie elektronicznej
lub papierowej Wniosku o przeprowadzenie postgpowania wraz z podaniem osoby
odpowiedzialnej za przygotowanie opisu przedmiotu zamowienia;

3) opracowanie projektu umowy wraz z warunkami dla Wykonawcy, w tym zawierajacej:

a) termin realizacji zamowienia,
b) obowiazki Stron,
¢) warunki udzielenia gwarancji oraz okresu gwarancji;

4) opracowanie propozycji warunkow udziatu w postepowaniu i kryteriow oceny ofert;

5) obliczenie szacunkowej warto$¢ zamowienia, zgodnie z wymogami okre§lonymi w Pzp lub
Regulaminie wraz z podaniem podstawy oraz daty dokonania oszacowania, imieniem,
nazwiskiem i stanowiskiem osoby dokonujacej ustalenia warto$ci zamdwienia;

6) podanie informacji, czy mozliwe jest i w jakim zakresie sktadanie ofert wariantowych, a jesli
tak — okreslenie minimalnych warunkow, jakim muszg odpowiada¢ warianty oraz sposobu ich
przedstawienia;

7) uzupehlianie lub wyjasnianie opisu przedmiotu zaméwienia na kazdym etapie prowadzenia
procedury, w tym w przypadku, jesli po wszczeciu postepowania wptynie od Wykonawcy
prosba o wyjasnienie SWZ w zakresie opisu przedmiotu.

Rozdzial 7. Wnioskowanie o przeprowadzenie postepowania
§10
Podstawg do rozpoczgcia procedury zgodnie z Ustawg lub Regulaminem w celu wyboru
Wykonawcy jest zatwierdzony Wniosek o przeprowadzenie postgpowania.
Whniosek o przeprowadzenie postgpowania wypelnia pracownik merytoryczny 1ijest on
zatwierdzany przez Kierownika Zamawiajacego.
Wnhniosek o przeprowadzenie postgpowania zawiera co najmniej:
1) uzasadnienie niezaplanowania postgpowania i podstawe jego uruchomienia poza postepowan
Planem o udzielenie zamowien publicznych — jezeli dotyczy;
2) imig¢ i nazwisko wnioskujgcego o przeprowadzenie postgpowania;
3) nazwe przedmiotu zamowienia;
4) nazwy zadan w ramach przedmiotu zamoéwienia, jesli dopuszcza si¢ sktadanie ofert
czgsciowych, ze Scistym okresleniem odpowiednich czg¢éci zamodwienia oraz ich wartosci;
5) znak postgpowania;
6) tryb postgpowania wraz z uzasadnieniem, jesli nie jest to TP;
7) grupe dostawy lub kategorii ustugi zgodnie ze Wspdlnym Stownikiem Zaméwien — kod CPV
w podziale na poszczegdlne zadania;
8) warto$¢ szacunkowg zamodwienia z uwzglednieniem wartoSci zamowien podobnych
1 zamowien opcjonalnych;
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9) kwote posiadanych §rodkéw na realizacje zamowienia;

10) sktad komisji przetargowej lub osobe odpowiedzialng za przeprowadzenie postgpowania;

11) dokumenty stanowigce podstawe przeprowadzenia postgpowania, w tym Opis przedmiotu
zamoéwienia, projekt umowy, propozycje warunkow udziatu w postepowaniu;

12) liste Wykonawcow, ktérzy zostang zaproszeni do negocjacji w trybie NEG, ZWR lub
sktadania ofert w trybie ZOC, wraz z uzasadnieniem wyboru wskazanych Wykonawcow;

13) informacj¢ o przeprowadzeniu w danym postgpowaniu licytacji ceny, o ktorej mowa w § 62
ust. 7 Regulaminu,

14) informacj¢ o konieczno$ci wykluczenia z postgpowania, wykonawcow, ktorym zostaly
naliczone kary umowne, o ktérych mowa w § 13 ust. 2. pkt 2 Regulaminu — jezeli dotyczy.

Rozdzial 8. Uzgadnianie SWZ i zaproszen do negocjacji
§11
Do zadan Przewodniczacego Komisji lub osoby odpowiedzialnej za przeprowadzenie zamdwienia
nalezy sporzadzenie SWZ lub zaproszenia do negocjacji i przestanie jej drogg elektroniczng do
wszystkich cztonkow Komisji Przetargowej (jezeli dotyczy) w celu zaopiniowania.
Czlonkowie Komisji Przetargowej obowigzani sa w terminie 4 dni roboczych, jesli nie zostal
wyznaczony krétszy termin przez Przewodniczacego komisji przetargowej, od daty otrzymania
SWZ lub zaproszenia do negocjacji zglosi¢ do Zamowien publicznych droga elektroniczng
ewentualne uwagi do tresci SWZ lub zaproszenia do negocjacji.
Przewodniczacy komisji przetargowej moze samodzielnie lub na wniosek cztonkéw komisji ustalic
spotkanie komisji w celu uzgodnienia zapisow SWZ lub zaproszenia do negocjacji, w tym miedzy
innymi warunkéw udzialu w postgpowaniu, warunkéw umownych itp. istotnych dla wyboru
najkorzystniejszej oferty.
Po uzgodnieniu ostatecznej wersji SWZ lub zaproszenia do negocjacji przez Komisj¢ przetargowa
SWZ lub zaproszenie do negocjacji w formie elektronicznej lub papierowej akceptuja nastgpujace
osoby:
1) w przypadku postgpowan prowadzonych w oparciu o Pzp:
a) Przewodniczacy komisji lub osoba odpowiedzialna za przeprowadzenie zamowienia,
b) cztonkowie komisji przetargowe;j,
¢) radca prawny — jezeli postepowanie dotyczy zamdwien dofinansowanych ze Srodkow
zewnetrznych;
2) w pozostalych postepowaniach:
a) Przewodniczacy komisji lub osoba odpowiedzialna za przeprowadzenie zamowienia,
b) cztonkowie komisji przetargowe;.
Zaakceptowang SWZ lub zaproszenie do negocjacji zatwierdza Kierownik Zamawiajgcego poprzez
podpisanie dokumentu.
W przypadku istotnej zmiany/modyfikacji SWZ po ogloszeniu postgpowan prowadzonych
w oparciu o Pzp lub innych postgpowan na wniosek Kierownika Zamawiajacego, tj. dotyczacej
w szczegolnosci okreslenia przedmiotu zamowienia, jego wielko$ci lub zakresu, kryteriow oceny
ofert, warunkow udzialu w postgpowaniu, po uzgodnieniu ostatecznej wersji zmiany/ modyfikacji
przez Komisj¢ przetargowa, zmiany/modyfikacje SWZ w formie elektronicznej lub papierowe;j
akceptuja nastepujace osoby:
1) czlonkowie komisji przetargowe;;
2) radca prawny - w przypadku zmian/modyfikacji w zakresie formalno-prawnym, jezeli
postgpowanie dotyczy zamdwien dofinansowanych ze srodkéw zewngtrznych.
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Rozdzial 9. Zasady odbioru ofert skladanych w formie pisemnej
§12

Wykonawca sktada ofert¢ w miejscu wyznaczonym w siedzibie Zamawiajacego, oznaczong
zgodnie z opisem wskazanym w SWZ.
Po wplynieciu do siedziby Zamawiajacego oferta jest niezwlocznie rejestrowana, zgodnie
z zasadami obowigzujacymi w Urzgdzie, a na kopercie oferty jest wpisywana data i godzina
odbioru przesyiki.
Na zadanie Wykonawcy mozliwe jest wykonanie kserokopii koperty wraz z potwierdzeniem
odbioru.
Wykonawca skladajacy oferte ma pierwszenstwo przed innymi oczekujgcymi interesariuszami.

Rozdzial 10. Lista Wykonawcéw podlegajacych wykluczeniu
§13

Upowazniony pracownik Urzedu odpowiedzialny jest za prowadzenie listy Wykonawcow

podlegajacych wykluczeniu z postgpowan prowadzonych przez Zamawiajacego na podstawie

Regulaminu oraz jej aktualizowanie na biezaco i udostepnienie dla pracownikow.

Lista Wykonawcow podlegajacych wykluczeniu zawiera informacje o Wykonawcach:

1) z ktéorymi Zamawiajacy rozwigzat albo wypowiedzial umowe w sprawie zamowienia albo
odstapit od umowy, z powodu okolicznosci, za ktore Wykonawca ponosi odpowiedzialno$¢;

2) ktoérzy zostali zobowigzani do zaptaty kary umownej;

3) ktorzy wykonujac dotychczasowe zamowienia dziatali na szkodg¢ zamawiajacego,
dopuszczajac si¢ czyndow noszacych znamiona przestepstwa, o czym Zamawiajacy zawiadomit
policje lub prokurature.

Przewodniczacy komisji przetargowej lub pracownik merytoryczny jest odpowiedzialny za

terminowe przekazywanie do Kierownika Zamawiajacego informacji o koniecznos$ci wpisania

Wykonawcy na liste Wykonawcow podlegajacych wykluczeniu z postgpowan, niezwlocznie po

wystgpieniu okoliczno$ci, o ktorych mowa w ust. 2. Informacja powinna zawieraé nazwg

wykonawcy, nr umowy, powdd wpisania na liste, date wystapienia okolicznosci oraz kopie
dowodow potwierdzajacych zaistnialg sytuacje.

DZIAL II. ZASADY UDZIELANIA ZAMOWIEN SEKTOROWYCH, O KTORYCH MOWA

W § 1 UST. 2, Z WYEACZENIEM ZAMOWIEN, O KTORYCH MOWA W § 3 UST. 2

Rozdzial 1. Przygotowanie postepowania
§14
Opis przedmiotu zaméwienia

Przedmiot zamowienia opisuje si¢ w sposob jednoznaczny i wyczerpujacy, za pomoca dostatecznie

doktadnych i zrozumiatych okreslen, uwzgledniajac wszystkie wymagania i okoliczno$ci mogace

mie¢ wptyw na sporzadzenie oferty.

Przyktadowe elementy Opisu przedmiotu zamdéwienia:

1) strona tytulowa zawierajaca informacje o przedmiocie zamdwienia, miejscu realizacji
zamowienia, osobach opracowujacych Opis przedmiotu zamowienia, dacie opracowania, oraz
kod CPV - co najmniej dotyczacy glownego przedmiotu zamowienia

2) szczegdltowy opis przedmiotu zamowienia z okresleniem charakterystycznych parametrow,
wielkos$ci, ilosci, powierzchni itp. Do opisania przedmiotu zamowienia mozna uzy¢ takze
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zdje¢, map sytuacyjnych, rysunkow itp. aby pokaza¢ np. charakterystyczne elementy ogolnie
miejsce prac, przyklady proponowanych rozwigzan;

3) szczegodtowy opisu zakresu etapow prac wraz z informacja co bedzie zakonczeniem etapu jakie
dokumenty beda wymagane, jesli przedmiot zaméwienia ma mie¢ taki podzial;

4) szczegblowe wymagania dotyczace sposobu wykonania przedmiotu zamdwienia wraz
z wyszczegodlnieniem koniecznych do wykonania prac tymczasowych i towarzyszacych w tym
sposobu zabezpieczenia i przygotowania obiektu, elementow, sposobu transportu, sposobu
pakowania elementow, itp.;

5) zakres prac niezbednych do wykonania po stronie Zamawiajacego np. udostgpnienie
dokumentow, wylaczenie urzadzen, usunigcie materiatow, zabezpieczenie obiektu, wylaczenie
urzadzen, itp.;

6) informacje na temat mozliwych godzin wykonywania prac, wejécia na obiekty;

7) wymagania dotyczace wlasciwos$ci wyrobow, elementdw, materiatdw, ktore moga by¢ uzyte
w realizacji zamowienia

8) wymagania dotyczace sprzetu i maszyn niezbednych do wykonania przedmiotu zamowienia;

9) wykaz i opis dokumentow, jakie beda wymagane i na jakim etapie

10) informacje na temat mozliwo$ci zorganizowania zaplecza prac, zaplecza socjalnego dla
pracownikéw Wykonawcy;

11) opis dziatan zwigzanych z nadzorem nad realizacjg zamowienia, na czym beda polegaty, jak
czesto beda realizowane, czego Zamawiajacy oczekuje od Wykonawcy oraz sposob dokonania
odbioru przedmiotu zamowienia;

12) zalaczniki, tj. rysunki, mapy, zdjecia, dokumenty udostepniane wykonawcy, itp.

W przypadku robdt budowlanych, gdy jest to wymagane przepisami, Opis przedmiotu zamdwienia

musi by¢ zgodny z przepisami ustawy z dnia 7 lipca 1994 r. Prawo budowlane (tekst jedn. Dz. U.

z 2026 1. poz. 524). W takim przypadku Opis przedmiotu zamdwienia stanowig takze wszystkie

niezbedne decyzje, uzgodnienia, opinie zgodnie z ustawa Prawo budowlane.

Przedmiotu zamoéwienia nie mozna opisywa¢ w sposob, ktory moglby utrudniaé uczciwg

konkurencjg.

Przedmiotu zamowienia nie mozna opisywac przez wskazanie znakéw towarowych, patentow lub

pochodzenia. Opis przedmiotu zamowienia nie powinien w sposob jednoznaczny wskazywac np.

na jeden typ urzadzenia, chyba Ze jest to uzasadnione specyfikg przedmiotu zamodwienia i nie
mozna opisa¢ przedmiotu zamoéwienia za pomocg dostatecznie doktadnych okreslen bez wskazania
nazw wlasnych. Dla postepowan, ktore sa objete dofinansowaniem ze $rodkow zewngtrznych

w przypadku uzycia nazw wtasnych nalezy bezwzglednie okresli¢ zakres rownowaznosci.

Powyzsze nie dotyczy opisu przedmiotu zamowienia na dostawy odziezy roboczej, Srodkow

ochrony indywidualnej, sprzetu i urzadzen dotyczacych BHP.

§15
Wstepne konsultacje rynkowe
Zamawiajacy, przed wszczgciem postepowania o udzielenie zamowienia, moze przeprowadzié
wstepne konsultacje rynkowe w celu przygotowania postgpowania i1 poinformowania
Wykonawcow o swoich planach i wymaganiach dotyczacych zamoéwienia.
Zamawiajacy zamieszcza informacj¢ o zamiarze przeprowadzenia wstepnych konsultacji
rynkowych oraz o ich przedmiocie na stronie internetowej Zamawiajgcego.
Prowadzac konsultacje rynkowe, zamawiajacy moze w szczegolnosci korzystaé z doradztwa
ekspertow, wladzy publicznej lub wykonawcow. Doradztwo to moze by¢ wykorzystane przy
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planowaniu, przygotowaniu lub przeprowadzaniu postgpowania o udzielenie zamdwienia, pod
warunkiem ze nie powoduje to zaktocenia konkurencji, ani naruszenia zasad rownego traktowania
wykonawcow i przejrzystosci.

Zamawiajacy zamieszcza informacje o przeprowadzeniu wstgpnych konsultacji rynkowych
w ogloszeniu o zamowieniu.

Jezeli wykonawca lub podmiot, ktory nalezy z wykonawca do tej samej grupy kapitalowej
w rozumieniu ustawy z dnia 16 lutego 2007 r. o ochronie konkurencji i konsumentéw (tekst jedn.
Dz. U. z 2025 r. poz. 1714), doradzat lub w inny sposéb byl zaangazowany w przygotowanie
postgpowania o udzielenie tego zamdowienia, zamawiajacy podejmuje odpowiednie §rodki w celu
zagwarantowania, ze udzial tego wykonawcy w postgpowaniu nie zakloci konkurencji,
w szczegolnosci przekazuje, a w postepowaniach prowadzonych na podstawie Regulaminu — moze
przekazac, pozostatym wykonawcom istotne informacje, ktore przekazat lub uzyskat w zwigzku z
zaangazowaniem wykonawcy lub tego podmiotu w przygotowanie postepowania, oraz wyznacza
odpowiedni termin na zlozenie ofert. Zamawiajacy wskazuje w protokole postepowania $rodki
majace na celu zapobiezenie zaktoceniu konkurencji.

§16
Zamowienie opcjonalne
ZamoOwieniem opcjonalnym jest zamowienie:
1) udzielane dotychczasowemu Wykonawcy zamoéwienia podstawowego;
2) ktoérego przedmiot jest taki sam, jak dla zamowienia podstawowego;
3) ktorego warto$¢ zostala uwzgledniona przy obliczaniu wartosci szacunkowej zamdwienia
podstawowego;
4) ktore zostato przewidziane w ogtoszeniu lub SWZ w postgpowaniu prowadzonym w trybie TP
dla zaméwienia podstawowego na ustugi i dostawy;
5) dla ktorego Wykonawca oswiadczyl w ofercie, ze podejmuje si¢ realizacji zamowienia
opcjonalnego na warunkach, jakie zostaty okreslone w SWZ;
6) ktorego warunki realizacji zostaly szczegdétowo opisane w umowie dla zamodwienia
podstawowego i obejmuja: zakres zamowienia opcjonalnego, jego wartos¢, warunki, sposob
1 terminy realizacji oraz sposob odbioru i rozliczenia.
ZamoOwienie opcjonalne moze zosta¢ uruchomione do realizacji po zapewnieniu przez
Zamawiajacego $rodkow finansowych na ten cel oraz wystgpieniu okolicznosci okreslonych
w umowie, w tym po powiadomieniu Wykonawcy o uruchomieniu realizacji zamdwienia
opcjonalnego.
Zamoéwienie opcjonalne moze zosta¢ udzielone Wykonawcy zamoéwienia podstawowego
w czgsciach, jezeli bedzie to przewidywata umowa.
Wykonawca nie moze odméwi¢ Zamawiajagcemu realizacji zamowienia opcjonalnego.

§17
Zaméwienie podobne
Zamoéwieniem podobnym jest zamowienie:
1) udzielane dotychczasowemu Wykonawcy zamoéwienia podstawowego;
2) ktorego przedmiot jest tozsamy z przedmiotem zamowienia podstawowego;
3) ktore zostato przewidziane w ogloszeniu lub w SWZ w postepowaniu prowadzonym w trybie
TP, NEG dla zamowienia podstawowego na ustugi, dostawy lub roboty budowlane;
4) ktorego taczna warto$¢ nie przekracza 100% wartosci zamowienia podstawowego;
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5) ktérego warto$¢ zostala uwzgledniona przy obliczaniu warto$ci szacunkowej zamdwienia
podstawowego.

Podstawa do udzielenia zamowienia podobnego Wykonawcy zamdwienia podstawowego, jest

uwzglednienie zamdwienia podobnego w tym postepowaniu.

Zamowienie podobne moze by¢ udzielone Wykonawcy zaméwienia podstawowego, w czes$ciach

w okresie 3 lat od dnia udzielenia zamowienia podstawowego.

ZamoOwienie podobne moze zosta¢ udzielane Wykonawcy zamowienia podstawowego w miare

potrzeb Zamawiajgcego oraz gdy zostang zapewnione przez Zamawiajacego $rodki finansowe na

ten cel, po przeprowadzeniu procedury - zgodnie z zasadami okreslonymi w § 48 ust. 2 pkt 4, tj.

w trybie ZWR - czego wynikiem bedzie zawarcie, po negocjacjach, nowej umowy z Wykonawca

dla zaméwienia podobnego.

§18
Obliczenie szacunkowej wartosci zamo6wienia

Nie mozna w celu unikni¢cia stosowania przepisow Ustawy lub Regulaminu dzieli¢ zamowienia

na czesci lub zanizac jego wartosci.

Ustalajac warto§¢ zaméwienia nalezy wziag¢ pod uwage obowiazek wartosciowego laczenia

zamowien przy jednoczesnym tgcznym spetnieniu nastgpujacych przestanek:

1) zamowienia sg tozsame przedmiotowo, tj. rodzajowo lub funkcjonalnie;

2) zamodwienia sg tozsame czasowo, tj. mozliwe jest udzielenie zamoéwienia publicznego w tym
samym czasie;

3) zamowienia sg tozsame podmiotowo, tj. mozliwe jest wykonanie zamoéwienia publicznego
przez jednego Wykonawce.

Ustalajagc  warto§¢ zamowienia na roboty budowlane nalezy dodatkowo uwzgledni¢ ich

grupowanie, zgodnie z zasadami wynikajacymi z definicji obiektu budowlanego.

Podstawg ustalenia Szacunkowej warto$ci zamowienia jest catkowite szacunkowe wynagrodzenie

Wykonawcy, bez podatku od towaréw i uslug, ustalone przez Zamawiajacego z nalezyta

starannos$cia.

Szacunkowg warto§¢ zamowienia dla robdt budowlanych ustala si¢, zgodnie z Rozporzadzeniem

Ministra Infrastruktury z dnia 18 maja 2004 r. w sprawie okreslenia metod i podstaw sporzadzania

kosztorysu inwestorskiego, obliczania planowanych kosztow prac projektowych oraz planowanych

kosztéw robot budowlanych okreslonych w programie funkcjonalno-uzytkowym (Dz. U. z 2004

Nr 130, poz. 1389), na podstawie kosztorysu inwestorskiego albo na podstawie planowanych

kosztow prac projektowych oraz planowanych kosztow robot budowlanych, jezeli przedmiotem

zamoOwienia jest zaprojektowanie 1 wykonanie robdt budowlanych.

Szacunkowa warto$¢ zamowienia dla dostaw 1 ustug oblicza si¢ wg nastgpujacego sposobu:

1) w oparciu o ceny jednostkowe poszczegdlnych elementéw przedmiotu zamoéwienia,
z wezesniej zawartych umow z uwzglednieniem ich waloryzacji oraz rzeczywistych ilosci
przewidzianych w opisie przedmiotu zamoéwienia. Elementy przedmiotu zamdéwienia to np.
materialy, urzadzenia podlegajace dostawie, koszty dostawy, sprzgty, maszyny i urzadzenia
stuzace do zrealizowania zamowienia, robocizna w podziale na poszczegolne grupy ushug
lub

2) w oparciu o rynkowe ceny jednostkowe uzyskane z internetu, aktualnych katalogow cenowych,
w wyniku otrzymanych ofert od firm itp. poszczegdlnych elementow przedmiotu zamoéwienia
oraz rzeczywistych ilosci przewidzianych w opisie przedmiotu zamodwienia. Elementy
przedmiotu zamowienia to np.: materiaty, urzadzenia podlegajace dostawie, koszty dostawy,
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sprzety, maszyny i urzadzenia stuzace do zrealizowania zamowienia, robocizna w podziale na
poszczegblne grupy ushlug.

7. Ustalenie szacunkowej wartosci zamowienia dla dostaw i ustug nalezy udokumentowac¢ w postaci
notatki stuzbowej oraz zataczonych do niej dokumentow.

8. Notatka stuzbowa powinna by¢ sporzadzona w formie zestawienia rodzaju, zakresu i ilo§ci dostaw
lub ustug wraz z ich cenami rynkowymi, zgodnie zasadami okre$lonymi w ust. 6, zawiera¢
informacje o zrodtach uzyskania cen bgdacych podstawa wyliczenia poszczegdlnych elementow
szacunkowej wartosci zamowienia w sposob umozliwiajacy ich sprawdzenie oraz wskazywaé
osobe odpowiedzialng za obliczenie. Dokumentami potwierdzajagcymi ustalenie szacunkowe]
warto$ci zamdwienia sg w szczegolnosci:

1) zapytania cenowe skierowane do potencjalnych wykonawcows;

2) odpowiedzi cenowe wykonawcow;

3) wydruki ze stron internetowych zawierajace ceny ushug i towarow;

4) dane zumow z innych postepowan (obejmujacych analogiczny przedmiot zamowienia) z okresu
poprzedzajacego moment szacowania warto§ci zamowienia.

9. Ustalenia warto$ci zamowienia dokonuje si¢ nie wcze$niej niz 3 miesiace przed dniem wszczecia
postgpowania o udzielenie zamoéwienia, jezeli przedmiotem zamdwienia sa dostawy lub ustugi,
oraz nie wczesniej niz 6 miesiecy przed dniem wszczgcia postepowania o udzielenie zamowienia,
jezeli przedmiotem zamoéwienia sg roboty budowlane.

10. Jezeli przewiduje si¢ udzielenie zamowien podobnych, o ktorych mowa w § 17 lub zaméwien
opcjonalnych, o ktorych mowa w § 16, przy ustalaniu szacunkowej warto$ci zamoéwienia

uwzglednia si¢ warto$¢ tych zamowien.

Rozdzial 2. Zasady udzielania zamdéwien
Zasady ogolne
§19
Zamawiajacy przygotowuje i przeprowadza postgpowanie o udzielenie zamowienia w sposob
zapewniajacy zachowanie uczciwej konkurencji oraz rowne traktowanie Wykonawcow.

§20

1. Postepowanie o udzielenie zamdowienia jest jawne.

2. Zamawiajacy moze ograniczy¢ dostep do informacji zwigzanych z postepowaniem o udzielenie
zamowienia tylko w uzasadnionych przypadkach.

3. Zamawiajagcy moze okreslic w SWZ wymogi dotyczace zachowania poufnego charakteru
informacji przekazanych wykonawcy w toku postgpowania.

4. Nie ujawnia si¢ informacji stanowigcych tajemnice przedsigbiorstwa w rozumieniu przepisow
o zwalczaniu nieuczciwe]j konkurencji, jezeli Wykonawca, nie p6zniej niz w terminie sktadania
ofert lub wnioskow o dopuszczenie do udziatlu w postepowaniu, zastrzegl, ze nie moga by¢ one
udostepniane. Wykonawca nie moze zastrzec informacji podawanych podczas otwarcia ofert.

§21
1. Postgpowanie o udzielenie zamoéwienia prowadzi si¢ w formie elektronicznej poprzez dedykowany
system informatyczny lub za pomocg poczty elektroniczne;.
2. Postgpowanie moze by¢ prowadzone z zachowaniem formy pisemne;j.
3. Postgpowanie o udzielenie zamowienia prowadzi si¢ w jezyku polskim.
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4.

W postepowaniach o udzielenie zamowienia o$wiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz
informacje Zamawiajacy i Wykonawcy przekazuja, zgodnie z wyborem Zamawiajacego, pisemnie
lub drogg elektroniczna.

Jezeli Zamawiajacy lub Wykonawca przekazuja oswiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz
informacje droga elektroniczna, kazda ze stron na zadanie drugiej niezwtocznie potwierdza fakt ich
otrzymania.

§22
Podstawowym trybem udzielania zamowien jest TP.
Zamawiajacy moze udzieli¢ zamdéwienia w trybie NEG, ZWR, ZOC i DK na zasadach okreslonych
w Regulaminie.

Rozdzial 3. Postepowanie o udzielenie zamdéwienia
§23
Wylaczenia os6b z postepowania, o§wiadczenia
Osoby wykonujace czynno$ci w postgpowaniu o udzielenie zamowienia podlegaja wytaczeniu,
jezeli:

1) ubiegaja si¢ o udzielenie tego zamowienia;

2) pozostaja w zwigzku malzenskim, w stosunku pokrewienstwa lub powinowactwa w linii proste;j,
pokrewienstwa lub powinowactwa w linii bocznej do drugiego stopnia, lub sg zwigzane z tytutu
przysposobienia, opieki lub kurateli z Wykonawca, jego zastgpca prawnym lub cztonkami
organdw zarzadzajacych lub organdéw nadzorczych Wykonawcow ubiegajacych si¢ o udzielenie
zamoOwienia;

3) przed uplywem 3 lat od dnia wszczegcia postgpowania o udzielenie zamoéwienia pozostawaty
w stosunku pracy lub zlecenia z Wykonawcg lub byty czlonkami organéw zarzadzajacych lub
organow nadzorczych Wykonawcdw ubiegajacych si¢ o udzielenie zamowienia;

4) zostaly prawomocnie skazane za przestepstwo popelnione w zwigzku z postgpowaniem
o udzielenie zamowienia, przestgpstwo przekupstwa, przestepstwo przeciwko obrotowi
gospodarczemu lub inne przestepstwo popetnione w celu osiagnigcia korzysci majatkowych.

Osoby wykonujace czynnos$ci w postgpowaniu o udzielenie zamowienia sktadaja, pod rygorem
odpowiedzialno$ci dyscyplinarnej, pisemne o$wiadczenie o braku lub istnieniu okolicznosci,
o ktorych mowa w ust. 1.

Czynnos$ci w postepowaniu o udzielenie zamoéwienia podjete przez osobe podlegajaca wytaczeniu
po powzigciu przez nig wiadomosci o okolicznosciach, o ktorych mowa w ust. 1, powtarza si¢
z wyjatkiem czynno$ci otwarcia ofert.

§24
Warunki udzialu w postepowaniu
udzielenie zamowienia moga ubiegac si¢ wykonawcy, ktorzy spetniaja warunki dotyczace:
1) posiadania kompetencji lub uprawnien do wykonywania okreslonej dziatalnosci lub czynnosci,
jezeli przepisy prawa naktadajg obowigzek ich posiadania;
2) posiadania wiedzy i doswiadczenia;
3) dysponowania odpowiednim potencjatem technicznym oraz osobami zdolnymi do wykonania
zamoOwienia;
4) sytuacji ekonomicznej i finansowe;.
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2. Opis sposobu dokonania oceny speiniania warunkow, o ktéorych mowa w ust. 1, zamieszcza si¢
w SWZ lub w zaproszeniu do negocjacji.

3. Opis sposobu dokonania oceny spelniania warunkow, o ktorych mowa w ust. 1, powinien by¢
zwigzany z przedmiotem zamowienia oraz adekwatny i proporcjonalny do przedmiotu zamowienia.

§ 25
Wspolne ubieganie si¢ 0 zamoéwienie

Wykonawcy mogg wspoélnie ubiegac si¢ o udzielenie zamowienia.

2. W przypadku, o ktorym mowa w ust. 1, Wykonawcy ustanawiaja pelnomocnika do
reprezentowania ich w postgpowaniu o udzielenie zamodwienia albo reprezentowania
W postepowaniu i zawarcia umowy w sprawie zamowienia publicznego.

3. Przepisy dotyczace Wykonawcy stosuje si¢ odpowiednio do Wykonawcow, o ktorych mowa
w ust. 1.

4. Jezeli oferta Wykonawcow, o ktorych mowa w ust. 1, zostata wybrana, Zamawiajacy moze zadac
przed zawarciem umowy W sprawie zamoOwienia, umowy regulujacej wspolpracg tych
Wykonawcow.

§26
Przeslanki wykluczenia Wykonawcow
1. Z postepowania o udzielenie zamowienia wyklucza sie:

1) Wykonawcdw, ktorzy nie wykazali spetniania warunkéw udziatu w postepowaniu;

2) Wykonawcéw, z ktérymi Zamawiajacy rozwigzal albo wypowiedzial umowg w sprawie
zamowienia albo odstgpit od umowy, z powodu okolicznosci za ktore Wykonawca ponosi
odpowiedzialno$¢, w okresie 3 lat przed wszczeciem postepowania;

3) Wykonawcow, ktorzy zostali zobowigzani przez Zamawiajacego do zaptaty kary umowne;,
w okresie 3 lat przed wszczgciem postgpowania, o ile zostato to przewidziane w SWZ;

4) Wykonawcow, ktorzy wykonujac dotychczasowe zamowienia dziatali na szkode
Zamawiajacego, dopuszczajac si¢ czyndw noszgcych znamiona przestgpstwa, o czym
zamawiajacy zawiadomit policje lub prokurature;

5) Wykonawcoéw bezposrednio lub posrednio powigzanych kapitatowo Iub osobowo z
Wykonawca, ktory podlega wykluczeniu z postgpowania na podstawie § 26 ust. 1 pkt 2 lub 4,
o ile zostato to przewidziane w SWZ;

6) Wykonawcow powiazanych kapitalowo lub osobowo, ktorzy ztozyli odrebne oferty w jednym
postepowaniu.

2. Zamawiajacy moze odstgpi¢ od wykluczania Wykonawcow z przyczyn wskazanych w ust. 1 pkt 2
lub 3, o ile zostato to przewidziane w SWZ lub w zaproszeniu do negocjacji.

§27
Dokumenty od Wykonawcéw

1. W postgpowaniu o udzielenie zamowienia Zamawiajacy moze zgda¢ od Wykonawcow oswiadczen
1 dokumentow niezbednych do przeprowadzenia postepowania.

2. Oswiadczenia i dokumenty potwierdzajace spetianie warunkow udzialu w postgpowaniu
Zamawiajacy wskazuje w ogtoszeniu o zamowieniu, SWZ lub zaproszeniu do skladania ofert.

3.  Wykonawca moze polegac¢ na wiedzy i doswiadczeniu, potencjale technicznym, osobach zdolnych
do wykonania zamowienia lub zdolno$ciach finansowych innych podmiotéw, pod warunkiem, ze
podmiot ten bedzie uczestniczyl w realizacji zaméwienia jako podwykonawca. Wykonawca
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w takiej sytuacji zobowigzany jest udowodni¢ zamawiajacemu, iz begdzie dysponowat zasobami
niezbednymi do realizacji zaméwienia, w szczegdlnosci przedstawiajgc w tym celu pisemne
zobowigzanie tych podmiotéw do oddania mu do dyspozycji niezbgdnych zasobéw na okres
korzystania z nich przy wykonywaniu zamowienia.

Zamawiajacy wzywa Wykonawcow, ktérzy w wyznaczonym terminie nie zlozyli wymaganych
przez Zamawiajacego oswiadczen lub dokumentow potwierdzajacych spelnienie warunkow
udziatu w postepowaniu lub ktorzy nie ztozyli pelnomocnictw albo ktorzy ztozyli wymagane przez
Zamawiajacego dokumenty zawierajace btedy lub ktorzy ztozyli wadliwe petnomocnictwa, do ich
ztozenia w wyznaczonym terminie, chyba, ze pomimo ich zlozenia oferta Wykonawcy podlega
odrzuceniu lub konieczne bytoby uniewaznienie postgpowania.

Zamawiajacy moze takze wezwac, w wyznaczonym przez siebie terminie, do zlozenia wyjasnien
dotyczacych os§wiadczen i dokumentdw, o ktérych mowa w ust. 2.

§28
Ocena ofert

Zamawiajacy moze, w postgpowaniu prowadzonym w trybie TP lub NEG, najpierw dokona¢ oceny
ofert, a nastepnie zbadac¢, czy Wykonawca, ktorego oferta zostata oceniona jako najkorzystniejsza,
nie podlega wykluczeniu oraz spetnia warunki udziatu w postepowaniu, o ile taka mozliwo$¢
zostala przewidziana w SWZ.

Jezeli Wykonawca, o ktorym mowa w ust. 1 odméwit podpisania umowy, uchyla si¢ od zawarcia
umowy lub nie wnosi wymaganego zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy, Zamawiajacy
bada, czy kolejny Wykonawca, ktory zlozyt oferte najwyzej oceniong sposrod pozostatych ofert,
nie podlega wykluczeniu oraz czy spetnia warunki udzialu w postgpowaniu Wykonawca.

Rozdzial 4. Specyfikacja Warunkéw Zamoéwienia
§29
SWZ zawiera co najmniej:

1) nazwe (firmg) oraz adres Zamawiajacego;

2) tryb udzielenia zamowienia;

3) opis przedmiotu zamowienia;

4) opis czesci zamowienia, jezeli Zamawiajgcy dopuszcza skladanie ofert czeSciowych;

5) opis sposobu przedstawiania ofert wariantowych oraz minimalne warunki, jakim muszg
odpowiada¢ oferty wariantowe, jezeli Zamawiajacy dopuszcza ich sktadanie;

6) wymagany lub oczekiwany termin wykonania zamowienia;

7) warunki udzialu w postgpowaniu oraz opis sposobu dokonywania oceny spetniania tych
warunkow;

8) informacje¢ o o$wiadczeniach i dokumentach, jakie majg dostarczy¢ Wykonawcy w celu
potwierdzenia spelnienia warunkow udziatu w postepowaniu;

9) informacj¢ o sposobie porozumiewania si¢ Zamawiajacego z Wykonawcami oraz
przekazywania oswiadczen i dokumentow, z podaniem adresu poczty elektronicznej lub strony
internetowej Zamawiajgcego, jezeli Zamawiajacy dopuszcza porozumiewanie si¢ drogg
elektroniczna;

10) wskazanie os6b uprawnionych do porozumiewania si¢ z Wykonawcami;

11) wymagania dotyczace wadium,;

12) termin zwigzania ofertg;

13) opis sposobu przygotowywania ofert;
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14) miejsce oraz termin sktadania i otwarcia ofert;
15) opis sposobu obliczenia ceny;
16) opis kryteriow, ktorymi Zamawiajacy bedzie si¢ kierowal przy wyborze oferty wraz z podaniem
znaczenia tych kryteriow oraz sposobu oceny ofert;
17) informacj¢ o formalnos$ciach, jakie powinny zosta¢ dopeilnione po wyborze oferty w celu
zawarcia umowy w sprawie zamdwienia;
18) wymagania dotyczace zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy;
19) istotne dla stron postanowienia, ktore zostang wprowadzone do tresci zawieranej umowy
w sprawie zamowienia, ogdlne warunki umowy albo wzor umowy, jezeli Zamawiajacy wymaga
od Wykonawcy, aby zawart z nim umoweg w sprawie zamdwienia na takich warunkach;
20) pouczenie o $rodkach ochrony prawnej przystugujacych Wykonawcy w toku postgpowania
o udzielenie zamowienia.
2. Zamawiajacy moze zada¢ wskazania przez Wykonawce w ofercie czeSci zamdwienia, ktorej
wykonanie zamierza powierzy¢ podwykonawcom.
3.  Wykonawca moze powierzy¢ wykonanie zamowienia podwykonawcom, z wyjatkiem przypadkow
gdy ze wzgledu na specyfike przedmiotu zamowienia Zamawiajacy zastrzeze w SWZ, ze czg$¢ lub
cato$¢ zamdwienia nie moze by¢ powierzona podwykonawcom.

§ 30
Zamawiajacy udostepnia SWZ na stronie internetowej od dnia publikacji ogloszenia na stronie
internetowej do uptywu terminu sktadania ofert.

§31

1. Wykonawca moze zwroci¢ si¢ do zamawiajgcego z wnioskiem o wyjasnienie tresci SWZ.
Zamawiajacy jest obowigzany udzieli¢ wyjasnien niezwlocznie, jednak nie p6zniej niz na 2 dni
przed uptywem terminu sktadania ofert, pod warunkiem Ze wniosek o wyjasnienie tresci SWZ
wplynat do zamawiajacego nie pozniej niz do konca dnia, w ktorym uptywa potowa wyznaczonego
terminu sktadania ofert.

2. Jezeli wniosek o wyjasnienie tresci SWZ wplynat po uptywie terminu sktadania wniosku, o ktorym
mowa w ust. 1 lub dotyczy udzielonych wcze$niej wyjasnien, Zamawiajacy moze udzieli¢
wyjasnien albo pozostawi¢ wniosek bez rozpoznania.

3. Przedluzenie terminu sktadania ofert nie wplywa na bieg terminu sktadania wniosku, o ktéorym
mowa w ust. 1.

4. Tre$¢ zapytan wraz z wyjasnieniami Zamawiajacy przekazuje Wykonawcom, ktérym przekazat
SWZ w trybie NEG, ZOC i DK bez ujawniania zrodta zapytania, a jezeli SWZ jest udostepniana
na stronie internetowej, tre§¢ wyjasnien zamieszcza na tej stronie.

5. W uzasadnionych przypadkach Zamawiajacy moze w kazdym czasie, przed uptywem terminu do
sktadania ofert, zmodyfikowac¢ tres¢ SWZ. Dokonang w ten sposob modyfikacje przekazuje si¢
niezwtocznie wszystkim Wykonawcom, ktérym przekazano SWZ w trybie NEG, ZOC i DK a jezeli
SWZ jest udostepniana na stronie internetowej, zamieszcza t¢ informacje na tej stronie.

6. Zamawiajacy przedhuza termin sktadania ofert, jezeli w wyniku modyfikacji tresSci SWZ niezbedny
jest dodatkowy czas na wprowadzenie zmian w ofertach.

7. Obowiazkiem Wykonawcy jest zapoznanie si¢ z cato$cig udostepnionych na stronie internetowe;j
dokumentow, w tym takze ze zmianami, ktore zostang zamieszczone do terminu sktadania ofert.
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Rozdzial 5. Wadium
§32
Zamawiajacy moze zada¢ od Wykonawcow wniesienia wadium.
Wadium wnosi si¢ do dnia sktadania ofert.
Potwierdzeniem wniesienia wadium w pieniadzu w ustalonym przez Zamawiajgcego terminie jest
zaksiggowanie wadium na koncie Zamawiajacego.
Potwierdzeniem wniesienia wadium w pozostatych formach w ustalonym przez Zamawiajacego
terminie jest odpowiedni dokument ztozony wraz z oferts.
Zamawiajacy okresla kwote wadium w wysokos$ci nie wigkszej niz 1,5% warto$ci zamdwienia.
Wadium moze by¢ wnoszone w jednej lub kilku nastepujacych formach:
1) pienigdzu;
2) gwarancjach bankowych;
3) gwarancjach ubezpieczeniowych
4) porgczeniach udzielanych przez podmioty, o ktérych mowa w art. 6 b ust. 5 pkt 2 ustawy z dnia
9 listopada 2000 r. o utworzeniu Polskiej Agencji Rozwoju Przedsigbiorczosci (tekst jedn.
Dz. U. 22025 1. poz. 98).
Wadium wnoszone w pieniagdzu wptaca si¢ przelewem na rachunek bankowy wskazany przez
Zamawiajacego.

§33
Zamawiajacy zwraca wadium wszystkim Wykonawcom niezwtocznie po zawarciu umowy lub
uniewaznieniu postepowania.
Zamawiajacy zwraca niezwlocznie wadium, na wniosek Wykonawcy, ktory wycofal oferte przed
uptywem terminu sktadania ofert.
Zamawiajacy zatrzymuje wadium jezeli:

1) Wykonawca, ktorego oferta zostala wybrana odmoéwit podpisania umowy w sprawie
zamoOwienia publicznego na warunkach okreslonych w ofercie;

2) Wykonawca, ktorego oferta zostala wybrana nie wnidést wymaganego zabezpieczenia
nalezytego wykonania umowy;

3) zawarcie umowy w sprawie zamowienia stato si¢ niemozliwe z przyczyn lezacych po stronie
Wykonawcy, w tym réwniez z powodu podania przez Wykonawce nieprawdziwych informac;ji
w ofercie;

4) Wykonawca, ktorego oferta zostala wybrana uchyla si¢ od zawarcia umowy w wyznaczonym
terminie. Przez uchylanie si¢ od zawarcia umowy rozumie si¢ w szczego6lnosci niedostarczenie
przez Wykonawce, do wyznaczonego przez Zamawiajacego terminu podpisania umowy,
kompletnych dokumentow, zgodnie z wymaganiami SWZ lub niedostarczenie podpisanej przez
Wykonawce umowy dotyczacej zamowienia.

5) Wykonawca zostat wykluczony z postegpowania na podstawie § 26 ust. 1 pkt 6 Regulaminu.

Rozdzial 6. Tryby udzielania zaméwien
Tryb podstawowy sektorowy
§34
Tryb podstawowy sektorowy to tryb udzielenia zamowienia, w ktérym w odpowiedzi na publiczne
ogloszenie o zamowieniu oferty mogg sktada¢ wszyscy zainteresowani Wykonawcy.
Zamawiajacy wszczyna postepowanie w trybie TP zamieszczajac ogloszenie o zamdéwieniu na
wlasnej stronie internetowe;.

22



3.

Zamawiajacy moze, po opublikowaniu ogloszenia o zamowieniu bezposrednio poinformowac
0 wszczeciu postepowania o udzielenie zamowienia, znanych sobie wykonawcow, ktorzy
w ramach prowadzonej dziatalnosci $wiadcza dostawy, ustugi lub roboty budowlane bedace
przedmiotem zamowienia.

Zamawiajacy moze rowniez przekaza¢ ogloszenie o zaméwieniu Urzgdowi Publikacji Unii
Europejskiej lub/oraz opublikowa¢ ogloszenie za pomocg innych ogoélnodostepnych $rodkow
komunikacji.

§35

Ogloszenie o zamowieniu, o ktérym mowa w § 34 ust. 1, zawiera co najmnie;j:

1) nazwe (firme) i adres Zamawiajacego;

2) okreslenie trybu zamowienia;

3) adres strony internetowej, na ktorej zamieszczona bedzie SWZ;

4) okreslenie przedmiotu oraz wielkosci lub zakresu zamoéwienia, z podaniem

5) informacji o mozliwosci sktadania ofert czesciowych;

6) informacj¢ o mozliwosci ztozenia oferty wariantowe;;

7) informacje o ewentualnych negocjacjach z Wykonawcami, ktorzy ztozyli oferte, w celu
ulepszenia ich tre$ci wraz z opisem warunkow tych negocjacji;

8) termin wykonania zamowienia;

9) warunki udzialu w postgpowaniu oraz opis sposobu dokonywania oceny spetniania tych
warunkow;

10) informacj¢ na temat wadium;

11) kryteria oceny ofert i ich znaczenie;

12) miejsce i termin sktadania ofert;

13) termin zwigzania oferta;

14) informacj¢ o zamiarze zawarcia Umowy ramowej;

15) informacj¢ o planowanych zamoéwieniach podobnych;

16) okreslenie warunkow istotnych zmian umowy zawartej w wyniku przeprowadzonego
postepowania, o ile przewiduje si¢ mozliwo$¢ zmiany takiej umowy — dotyczy postgpowan,
objetych dofinansowaniem ze $srodkéw zewnetrznych;

17) informacj¢ na temat zakazu powigzan osobowych lub kapitatowych — dotyczy postepowan,
objetych dofinansowaniem ze $rodkéw zewngtrznych.

Przez powigzania kapitatowe lub osobowe, o ktorych mowa w ust. 1 pkt 16 rozumie si¢ wzajemne

powigzania migdzy Zamawiajacym lub osobami upowaznionymi do zaciggania zobowigzan

w imieniu Zamawiajacego lub osobami wykonujagcymi w imieniu Zamawiajacego czynnos$ci

zwigzane z przeprowadzeniem procedury wyboru wykonawcy, a wykonawca, polegajace

w szczegdlnosci na:

1) uczestniczeniu w spotce jako wspdlnik spotki cywilnej lub spotki osobowe;;

2) posiadaniu co najmniej 10% udziatow lub akcji, o ile nizszy prog nie wynika z przepisow prawa
lub nie zostat okreslony przez Instytucje Zarzadzajaca;

3) pehieniu funkcji cztonka organu nadzorczego lub zarzgdzajgcego, prokurenta, pelnomocnika;

4) pozostawaniu w zwigzku matzenskim, w stosunku pokrewienstwa lub powinowactwa w linii
prostej, pokrewienstwa drugiego stopnia lub powinowactwa drugiego stopnia w linii bocznej
lub w stosunku przysposobienia, opieki lub kurateli.
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§36
Zamawiajacy wyznacza termin skladania ofert z uwzglednieniem czasu niezbgdnego na przygotowanie
i ztozenie oferty, z tym ze termin ten nie moze by¢ krotszy niz 7 dni kalendarzowych od dnia ogloszenia
dla robot budowalnych Iub 5 dni kalendarzowych od dnia ogloszenia dla dostaw i ustug.

Dialog konkurencyjny sektorowy
§37
1. Dialog konkurencyjny sektorowy to tryb udzielenia zamowienia, w ktorym po publicznym
ogloszeniu o zamoéwieniu Zamawiajacy prowadzi z wybranymi przez siebie Wykonawcami dialog,

a nastepnie zaprasza ich do sktadania ofert.

2. Zamawiajacy moze udzieli¢ zamowienia w trybie DK, jezeli zachodza lacznie nastgpujace
okolicznosci:

1) nie jest mozliwe udzielenie zamowienia w trybie TP, poniewaz ze wzgledu na szczeg6lnie
ztozony charakter zamo6wienia nie mozna opisa¢ przedmiotu zamowienia zgodnie z zasadami
okreslonymi w § 14 lub obiektywnie okresli¢ uwarunkowan prawnych lub finansowych
wykonania zamoéwienia;

2) cena nie jest jedynym kryterium wyboru najkorzystniejszej oferty.

§38

1. Do wszczecia postepowania w trybie DK przepisy § 34 i § 35 stosuje si¢ odpowiednio z tym, ze
ogloszenie o zamowieniu zawiera rowniez opis potrzeb i wymagan Zamawiajacego okreslonych
w sposOb umozliwiajacy przygotowanie si¢ Wykonawcow do udzialu w dialogu lub informacje
0 sposobie uzyskania tego opisu.

2. Jezeli ze wzgledu na zlozono$¢ zamoOwienia nie mozna na tym etapie postgpowania ustalic
znaczenia kryteriow oceny ofert, w ogloszeniu o zamoéwieniu Zamawiajacy podaje kryteria oceny
ofert w kolejnosci od najwazniejszego do najmniej waznego.

3. Do sktadania wnioskow o dopuszczenie do udzialu w dialogu przepisy § 35 stosuje si¢
odpowiednio.

§39

1. O wynikach oceny spelniania warunkow udzialu w postgpowaniu i otrzymanych ocenach
spetniania tych warunkow Zamawiajacy niezwlocznie informuje Wykonawcow, ktorzy zltozyli
wnioski o dopuszczenie do udziatu w postgpowaniu.

2. Zamawiajgcy zaprasza do dialogu Wykonawcow, ktorzy spelniaja  warunki udzialu
w postgpowaniu, w liczbie okreslonej w ogloszeniu o zamowieniu, zapewniajacej konkurencje nie
mniejszej niz 3.

3. Jezeli liczba Wykonawcow, ktorzy speiniaja warunki udzialu w postgpowaniu, jest wicksza niz
okreslona w ogloszeniu, Zamawiajacy zaprasza do dialogu Wykonawcow wytonionych w sposob
obiektywny i niedyskryminacyjny. Wykonawce nie zaproszonego do dialogu traktuje si¢ jak
wykluczonego z postgpowania.

4. Jezeli liczba Wykonawcow, ktorzy spetniajg warunki udzialu w postepowaniu, jest mniejsza niz
okreslona w ogloszeniu, Zamawiajacy =zaprasza do dialogu wszystkich Wykonawcow
spetniajacych te warunki.

5. Zaproszenie do dialogu zawiera co najmnie;j:

1) informacj¢ o terminie i miejscu opublikowania ogloszenia o zamowieniu;

24



2) opis potrzeb i wymagan Zamawiajacego okreslonych w spos6b umozliwiajacy przygotowanie
si¢ Wykonawcow do udziatu w dialogu lub informacje o sposobie uzyskania tego opisu;
3) informacje o miejscu i terminie rozpoczgcia dialogu.
Wszelkie wymagania, wyjasnienia i informacje, a takze dokumenty zwigzane z dialogiem sa
przekazywane Wykonawcom na réwnych zasadach.
Prowadzony dialog ma charakter poufny i moze dotyczy¢ wszelkich aspektéw zaméwienia. Zadna
ze stron nie moze bez zgody drugiej strony ujawni¢ informacji technicznych i handlowych
zwigzanych z dialogiem.

§ 40
Zamawiajacy prowadzi dialog do momentu, gdy jest w stanie okresli¢, w wyniku porownania
rozwigzan proponowanych przez Wykonawcow, jezeli jest to konieczne, rozwigzanie lub
rozwigzania najbardziej spetniajace jego potrzeby. O zakonczeniu dialogu Zamawiajacy
niezwlocznie informuje uczestniczacych w nim Wykonawcow.
Zamawiajacy moze przed zaproszeniem do sktadania ofert dokona¢ zmiany wymagan bedacych
przedmiotem dialogu.
Wraz z zaproszeniem do sktadania ofert, na podstawie rozwigzan przedstawionych podczas
dialogu, Zamawiajacy przekazuje SWZ. Przepisow § 29 ust. 1 pkt 7 i 8 nie stosuje sig.
Zamawiajacy wyznacza termin skladania ofert, z uwzglgdnieniem czasu niezbednego do
przygotowania i ztozenia oferty, z tym ze termin ten nie moze by¢ krétszy niz 5 dni od dnia
przekazania zaproszenia do sktadania ofert.

Negocjacje sektorowe
§ 41

W trybie NEG Zamawiajacy wszczyna postgpowanie przekazujac wybranym przez siebie
Wykonawcom zaproszenie do negocjacji lub publikujac ogloszenie, zapraszajac wykonawcow do
ztozenia wnioskow o dopuszczenie do udziatu w negocjacjach.

Zaproszenie do NEG zawiera co najmniej:

1) nazwe (firme) i adres Zamawiajacego;
2) opisanie przedmiotu zamoéwienia, z podaniem informacji o mozliwosci sktadania ofert

czgsciowych;

3) termin wykonania zamdowienia;
4) okreslenie trybu zamdwienia i podstawy prawnej jego zastosowania;

5) miejsce i termin negocjacji z Zamawiajacym,;

6) okreslenie zakresu jaki podlega negocjacjom.

Zaproszenie do NEG moze zawiera¢ takze:

1) kryteria oceny ofert i ich znaczenie;

2) warunki udzialu w postgpowaniu oraz opis sposobu dokonywania oceny speiniania tych

warunkow;

3) liste dokumentow, jakie Wykonawca musi przedstawi¢ Zamawiajgcemu.

Zamawiajacy przeprowadza negocjacje w trybie NEG z Wykonawcami w liczbie zapewniajgcej
konkurencjg, nie mniejszej niz 3, a w przypadku gdy podstawg wszczgcia postepowania jest § 42
ust. 1 pkt 2 nie mniejszej niz 5, chyba ze ze wzgledu na specjalistyczny charakter zamowienia
liczba Wykonawcow mogacych je wykonac jest mniejsza, jednak nie mniejsza niz 2.
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§42
1. Zamawiajacy moze udzieli¢ zamoéwienia w trybie NEG, jezeli zachodzi co najmniej jedna
z nastepujacych okolicznosci:

1) postgpowanie prowadzone uprzednio w trybie podstawowym sektorowym zostato
uniewaznione na podstawie § 68 ust. 11 ust. 2;

2) zamodwienie, na etapie jego ogloszenia, nie jest objete zrodtem dofinansowania zewnetrznego,
gdzie z wytycznych programu lub zrodta dofinansowania wynika, ze zamowienie nie moze by¢
zrealizowane w takim trybie;

3) nie mozna z gory okresli¢ szczegdtowych cech zamawianych ustug lub dostaw w taki sposob,
aby umozliwi¢ wybor najkorzystniejszej oferty w trybie TP;

4) w sytuacjach, gdy charakter dostaw, ustug lub robdt budowlanych lub zwigzane z nimi ryzyko
uniemozliwia wczesniejsze dokonanie ich wyceny;

5) ze wzgledu na sytuacje wynikajaca z potrzeb Zamawiajacego niemozliwe lub niekorzystne jest
zastosowanie trybu TP — dotyczy takze zamowien ktére na etapie jego ogloszenia, sa objete
zrodlem dofinansowania zewngtrznego, jezeli odpowiednie wytyczne umozliwiajg takie
ograniczenie konkurencji;

6) roboty budowlane, uslugi lub dostawy majg by¢ realizowane przy obiekcie budowlanym
wpisanym do rejestru zabytkow;

7) zamodwienie dotyczy uslug outsourcingowych;

8) zamowienie dotyczy robot budowlanych, ustug i dostaw realizowanych w celu prowadzenia
prac badawczo rozwojowych;

9) zamowienie dotyczy uslug w zakresie badan naukowych i prac rozwojowych oraz $wiadczenia
ustug badawczych;

10) zamowienie dotyczy ustug pelnienia funkcji inwestora zastepczego lub inspektora nadzoru.

2. Uzasadnienie prawne i faktyczne wyboru trybu nalezy wpisa¢ we Wniosku o przeprowadzenie
postgpowania.

§43

1. W trybie NEG Zamawiajacy prowadzi negocjacje w celu:

1) doprecyzowania lub uzupelnienia opisu przedmiotu zamoéwienia lub warunkéow umowy
W sprawie zamowienia publicznego
lub

2) ustalenia oferty Wykonawcy. W tym przypadku obowigzkiem Wykonawcy jest przekazanie
Zamawiajacemu niezbednych dokumentow, ktoére Zamawiajacy zazadal w zaproszeniu.

2. Prowadzone negocjacje maja charakter poufny i mogg by¢ prowadzone w formie pisemnej lub
ustnej, zgodnie z wyborem Zamawiajacego. Zadna ze stron nie moze bez zgody drugiej strony
ujawnic¢ informacji technicznych i handlowych zwigzanych z negocjacjami.

3. Wszelkie wymagania, wyjasnienia i informacje, a takze dokumenty zwigzane z negocjacjami sg
przekazywane Wykonawcom na réwnych zasadach.

§44

W przypadku, gdy Zamawiajgcy prowadzi negocjacje zgodnie z zapisami § 43 ust. 1 pkt 1, po
zakonczeniu negocjacji Zamawiajacy moze doprecyzowac lub uzupetié opis przedmiotu zamowienia.
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§ 45
W przypadku, gdy Zamawiajacy prowadzi negocjacje zgodnie z zapisami § 43 ust. 1 pkt 1
Zamawiajacy zaprasza Wykonawcow, z ktorymi prowadzil negocjacje, do sktadania ofert.
Zaproszenie do sktadania ofert zawiera co najmniej informacje o:
1) miejscu i terminie sktadania oraz otwarcia ofert;
2) obowigzku wniesienia wadium;
3) terminie zwigzania oferta.
Zamawiajacy wyznacza termin skladania ofert, z uwzglgdnieniem czasu niezbednego do
przygotowania i ztozenia oferty, z tym ze termin ten nie moze by¢ krétszy niz 3 dni od dnia
przekazania zaproszenia do sktadania ofert.
Wraz z zaproszeniem do sktadania ofert zamawiajacy przekazuje SWZ.

§ 46
W przypadku, gdy Zamawiajacy prowadzi negocjacje zgodnie z zapisami § 43 ust. 1 pkt 2 po
przeprowadzeniu negocjacji Zamawiajacy wybiera najkorzystniejszg oferte wedlug kryteriow
wskazanych w zaproszeniu do negocjacji.
W przypadku, gdy Wykonaweca nie dostarczyt dokumentow, ktore byty okreslone w zaproszeniu lub
zawieraja one bledy, Zamawiajacy w trakcie negocjacji ustala z Wykonawca termin na uzupetnienie
dokumentow, najpdzniej do dnia zawarcia umowy.

§ 47
Zamawiajacy moze przed zaproszeniem wykonawcow do negocjacji oglosi¢ publicznie
postgpowanie, zapraszajagc wykonawcow do ztozenia wnioskéw o dopuszczenie do udziatu
w negocjacjach. Zamawiajacy okresla wowczas w ogloszeniu 0o zamowieniu wymagania, ktore
musza spetnia¢ wykonawcy. Do wszczgcia postgpowania stosuje si¢ przepisy § 34 ust. 1.
Ogtoszenie o NEG zawiera co najmniej:

1) nazwe (firmg) i adres Zamawiajacego;

2) opis przedmiotu zamowienia, z podaniem informacji o mozliwo$ci sktadania ofert czeSciowych;

3) termin wykonania zamoéwienia;

4) warunki udzialu w postegpowaniu oraz opis sposobu dokonywania oceny spetniania tych
warunkow;

5) liczbe wykonawcow, ktorzy zostang zaproszeni do sktadania ofert;

6) opis sposobu dokonywania wyboru wykonawcow, ktorzy zostang zaproszeni do sktadnia ofert,
gdy liczba wykonawcow spetniajacych warunki udziatu w postepowaniu begdzie wigksza niz
podana w ogloszeniu;

7) okreslenie trybu zamowienia i podstawy prawnej jego zastosowania

8) kryteria oceny ofert i ich znaczenie;

9) miejsce i termin sktadania wnioskéw o dopuszczenie do udziatu w negocjacjach;

10) liste dokumentow, jakie Wykonawca musi ztozy¢ wraz z wnioskiem o dopuszczenie do udziatu
w negocjacjach.

Zamawiajacy wyznacza termin sktadania wnioskow o dopuszczenie do udzialu w negocjacjach
z uwzglednieniem czasu niezbgdnego na przygotowanie i ztozenie wniosku.

Zamawiajacy zaprasza do negocjacji Wykonawcow, ktorzy spetniaja warunki udziatu
w postepowaniu, w liczbie okreslonej w ogloszeniu. Jezeli liczba wykonawcow, ktorzy spetniajg
warunki udziatu w postgpowaniu jest wigksza niz okreslona w ogloszeniu zamawiajacy zaprasza
do negocjacji Wykonawcoéw wytonionych wedtug sposobu podanego w ogloszeniu. Jezeli liczba
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Wykonawcow, ktorzy spetniaja warunki udzialu w postegpowaniu jest mniejsza niz okreslona w
ogloszeniu, Zamawiajacy zaprasza do negocjacji wszystkich Wykonawcow, ktorzy spetniaja
warunki udzialu w postepowaniu.

Zamowienie z wolnej reki sektorowe
§ 48
1.  ZWR to tryb udzielenia zamoéwienia, w ktorym Zamawiajacy udziela zamowienia po negocjacjach
tylko z jednym Wykonawca.
2. Zamawiajacy moze udzieli¢ zaméwienia z wolnej reki, jezeli zachodzi co najmniej jedna
z nastepujacych okolicznosci:
1) dostawy, ustugi lub roboty budowlane mogg by¢ §wiadczone tylko przez jednego Wykonawce:
a) zprzyczyn technicznych o obiektywnym charakterze,
b) zprzyczyn zwigzanych z ochrong praw wytacznych, wynikajacych z odrebnych przepisow,
¢) w przypadku udzielania zamowienia w zakresie dziatalnosci tworczej lub artystycznej;
2) ze wzgledu na wyjatkowag sytuacje, wymagane jest pilne wykonanie zamoéwienia lub
niekorzystne dla Zamawiajacego jest zastosowanie trybu TP lub NEG;
3) postepowanie prowadzone uprzednio w trybie przetargu nieograniczonego lub negocjacji
zostato uniewaznione na podstawie § 68 ust. 1 lub § 68 ust. 3;
4) w przypadku udzielenia zamowien podobnych;
5) zamowienie dotyczy robot budowlanych, uslug lub dostaw realizowanych na obiekcie
budowlanym wpisanym do rejestru zabytkow;
6) zamowienie dotyczy ustug outsourcingowych;
7) zamodwienie dotyczy robdt budowlanych, ustug i dostaw realizowanych w celu prowadzenia
prac badawczo rozwojowych;
8) zamowienie dotyczy ustug w zakresie badan naukowych i prac rozwojowych oraz §wiadczenia
ustug badawczych;
9) zamoéwienie dotyczy ustug petnienia funkcji inwestora zastepczego lub inspektora nadzoru;
10) zamowienie dotyczy dostawy sprzgtu lub produktu uzywanego;
11) zamoéwienie dotyczy dostawy sprzetu lub produktu zakupywanego w drodze licytacji;
12) mozliwe jest udzielenie zamowienia na dostawy na szczegoélnie korzystnych warunkach
w zwigzku z likwidacjg dziatalnosci innego podmiotu, postgpowaniem egzekucyjnym albo
upadtosciowym.

§ 49

1. Najpo6zniej wraz z zawarciem umowy Wykonawca sklada o§wiadczenie o spelnianiu warunkow
udzialu w postepowaniu.

2. Wraz z zaproszeniem do negocjacji Zamawiajacy przekazuje informacje niezbedne do
przeprowadzenia postgpowania, w tym istotne dla stron postanowienia, ktore zostang
wprowadzone do treSci zawieranej umowy w sprawie zamowienia publicznego, ogdlne warunki
umowy lub wzor umowy. Przepisow § 29 ust. 1 oraz § 30 i 31 nie stosuje si¢. Przepisy § 29 ust. 2
i3 oraz § 27 stosuje si¢ odpowiednio.

Zapytanie o cene¢ sektorowe
§50
Z0C to tryb udzielenia zamowienia, w ktorym Zamawiajgcy kieruje pytanie o cen¢ do wybranych przez
siebie Wykonawcow i zaprasza ich do sktadania ofert.
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§51
Zamawiajacy moze udzieli¢ zamowienia w trybie ZOC, jezeli przedmiotem zaméwienia sg dostawy lub
ustugi powszechnie dostgpne o ustalonych standardach jakosciowych.

§ 52

1. Zamawiajacy wszczyna postepowanie w trybie ZOC, zapraszajac do sktadania ofert taka liczbe
Wykonawcéw swiadczacych w ramach prowadzonej przez nich dziatalnosci dostawy lub ustugi
bedace przedmiotem zamoéwienia, ktéra zapewnia konkurencje oraz wybodr najkorzystniejszej
oferty, nie mniej jednak niz 3.

2. Lista Wykonawcow, ktorzy zostang zaproszeni do sktadania ofert zostaje wpisana do wniosku
o przeprowadzenie postepowania.

3. Wraz z zaproszeniem do sktadania ofert Zamawiajacy przesyla SWZ.

§53
1. W ofercie kazdy z Wykonawcdw moze zaproponowac tylko jedng cene.
2. Zamawiajacy udziela zamowienia Wykonawcy, ktory zaoferowat najnizsza ceng.

Partnerstwo innowacyjne sektorowe
§ 54

1. Partnerstwo innowacyjne sektorowe to tryb udzielenia zamowienia, w ktorym zamawiajacy
przeprowadza negocjacje z wykonawcami, a nastgpnie zaprasza ich do skladania ofert na
opracowanie innowacyjnego produktu, ustug lub robot budowlanych niedostepnych na rynku oraz
sprzedaz tych produktow, ustug lub robot budowlanych.

2. llekro¢ jest mowa o partnerze, nalezy przez to rozumie¢ wykonawce, ktory zawarl umowe
w sprawie zamowienia publicznego, ktorej przedmiotem jest ustanowienie partnerstwa
innowacyjnego.

3. Przez innowacyjny produkt, ustuge lub robot¢ budowlang nalezy rozumie¢ nowy lub znacznie
udoskonalony produkt, ustuge lub proces, w tym proces produkcji, budowy lub konstrukcji, nowa
metod¢ marketingowa lub nowa metode organizacyjna w dziatalno$ci gospodarczej, organizowaniu
pracy lub relacjach zewngtrznych.

4. Wartos$cig szacunkowsg partnerstwa innowacyjnego sektorowego jest maksymalna wartos¢
wszystkich dziatah w procesie badawczo-rozwojowym, ktoére majg zostaé przeprowadzone
w ramach kazdego z etapow planowanego partnerstwa, oraz wszystkich dostaw, ustug lub robot
budowlanych, ktére maja by¢ opracowane i zamowione na koniec partnerstwa.

5. Zamawiajacy dokona zakupu innowacyjnego produktu, ustug lub robét budowlanych, o ktorych
mowa w ust. 3, pod warunkiem Ze odpowiadajg poziomom wydajnosci i maksymalnym kosztom
uzgodnionym mig¢dzy zamawiajacym a wykonawca lub wykonawcami.

6. Partnerstwo innowacyjne sektorowe sklada si¢ z etapow odpowiadajacych kolejnosci dziatan
w procesie badawczo-rozwojowym, w szczegdlnosci moze obejmowaé opracowanie prototypow
oraz wytworzenie produktoéw, $wiadczenie ustug lub ukonczenie robot budowlanych.

7. W ramach partnerstwa innowacyjnego sektorowego zamawiajacy ustala cele posrednie, ktore maja
osiggnaé partnerzy, oraz przewiduje wynagrodzenie w cze$ciach uwzgledniajacych etapy
partnerstwa lub cele posrednie.

8. Zamawiajacy zapewnia, aby struktura partnerstwa innowacyjnego sektorowego, w szczegolnosci
czas trwania oraz warto$¢ poszczegdlnych etapow odzwierciedlata stopien innowacyjnos$ci
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proponowanego rozwigzania i kolejno$¢ dzialan niezbgdnych do opracowania innowacyjnego
produktu, ustugi lub roboty budowlanej. Szacowana warto$¢ innowacyjnych produktéw, ustug lub
robot budowlanych musi by¢ proporcjonalna do wartosci inwestycji niezbednej do ich
opracowania.

9. Zamawiajacy moze po kazdym etapie zakonczy¢ partnerstwo innowacyjne sektorowe lub
w przypadku partnerstwa innowacyjnego z kilkoma partnerami, zmniejszy¢ liczbe partnerow przez
rozwiazanie poszczegélnych umow, pod warunkiem ze zamawiajacy wskazat w SWZ taka
mozliwos¢ oraz okreslit warunki skorzystania z niej.

10. W przypadku partnerstwa innowacyjnego sektorowego z kilkoma partnerami, zamawiajacy nie
ujawnia pozostalym partnerom proponowanych rozwiazan ani innych informacji poufnych
udzielanych w ramach partnerstwa innowacyjnego przez jednego z partnerow, bez jego zgody.

§55
1. Do postgpowania prowadzonego w trybie partnerstwa innowacyjnego sektorowego stosuje si¢
odpowiednio przepisy § 29, § 41, § 45, § 47 Regulaminu.
2. Zamawiajacy wskazuje w ogloszeniu o zamowieniu lub zaproszeniu do negocjacji lub w SWZ

rOwniez co najmniej:

1) okreslenie zapotrzebowania na innowacyjny produkt, ustuge lub roboty budowlane;

2) informacje o etapach partnerstwa innowacyjnego, celach do osiagnigcia po kazdym z nich oraz
celach posrednich;

3) wykaz oswiadczen lub dokumentow potwierdzajacych spelnianie warunkéw udziatu
W postepowaniu oraz brak podstaw wykluczenia;

4) elementy opisu przedmiotu zamowienia definiujagce minimalne wymagania, ktére muszg spetnic
wszystkie oferty;

5) zasady, na jakich nastgpi wybor partnera lub partneréw, w tym kryteria oceny ofert;

6) informacj¢ o wyptacie wynagrodzenia w cze$ciach;

7) informacj¢ o wysoko$ci nagrod dla wykonawcow, ktorzy podczas negocjacji przedstawili
propozycje innowacyjnych rozwigzan w zakresie przedmiotu zaméwienia, jesli je przewiduje.

8) informacje o mozliwo$ci zakonczenia partnerstwa innowacyjnego lub zmniejszenia liczby
partneréw po kazdym etapie oraz warunki skorzystania z tych mozliwosci, jezeli przewiduje
takg mozliwos¢;

9) rozwigzania majgce zastosowanie do praw wilasnosci intelektualne;.

§ 56
Oceniajac spetnianie przez wykonawce warunkow udziatu w postgpowaniu, zamawiajacy uwzglednia
w szczegoblnosci zdolnosci wykonawcow w zakresie badan i rozwoju oraz opracowywania i wdrazania
innowacyjnych produktow, ustug lub robo6t budowlanych.

§ 57
1. Zamawiajacy wybiera najkorzystniejszg oferte, ktora przedstawia najkorzystniejszy bilans ceny lub
kosztu 1 innych kryteridw odnoszacych si¢ do przedmiotu zamowienia.
2. Zamawiajagcy moze wybra¢ kilka ofert ztozonych przez kilku wykonawcow 1 ustanowic
partnerstwo innowacyjne z kilkoma partnerami prowadzgcymi odrgbne prace badawczo-
rozwojowe.

30



Rozdzial 7. Wybor najkorzystniejszej oferty
§ 58
Wykonawca moze ztozy¢ jedng oferte.
Oferte sktada si¢ w formie elektronicznej poprzez dedykowany system informatyczny, za pomoca
poczty elektronicznej lub w formie pisemne;.
Szczegoty dotyczace zlozenia oferty zawiera SWZ.
Tres¢ oferty musi odpowiadac tresci SWZ.

§59
Zamawiajacy moze dopusci¢ mozliwos¢ zlozenia oferty wariantowej, jezeli cena nie jest jedynym
kryterium wyboru.
Zamawiajacy moze dopusci¢ mozliwos¢ ztozenia oferty czesciowej, jezeli przedmiot zamowienia
jest podzielny.

§ 60
Wykonawca moze, przed uplywem terminu do sktadania ofert, zmieni¢ lub wycofaé oferte.
Oferte ztozona po terminie zwraca si¢ po uptywie terminu przewidzianego na wniesienie protestu.

§ 61
Zamawiajacy wyznacza w SWZ termin zwigzania ofertg, ktéry moze wynosi¢ nie dtuzej niz 60 dni.
Wykonawca jest zwigzany oferta do uplywu terminu okreslonego w SWZ.
Wykonawca samodzielnie lub na wniosek Zamawiajacego moze przedtuzy¢ termin zwigzania
oferta.
Zamawiajacy moze zwroci¢ si¢ do Wykonawcow o wyrazenie zgody na przedtuzenie terminu
zwigzania oferta o wyznaczony okres, nie dtuzszy jednak niz 30 dni.
Odmowa wyrazenia zgody, o ktorej mowa w ust. 4, nie powoduje utraty wadium.
Przedtuzenie terminu zwigzania ofertg oznacza jednoczesne przedtuzenie okresu wazno$ci wadium
jesli zostato ono wplacone w pienigdzu. W przypadku, gdy Wykonawca wniést wadium w innej
formie i jezeli nie jest mozliwie przedtuzenie jego wazno$ci, Wykonawca zobowigzany jest wnies$¢
nowe wadium na przedtuzony okres zwigzania oferta. Jezeli przedtuzenie terminu zwiazania oferta
dokonywane jest po wyborze oferty najkorzystniejszej, obowigzek wniesienia nowego wadium lub
jego przedluzenia dotyczy jedynie Wykonawcy, ktorego oferta zostala wybrana jako
najkorzystniejsza.
Bieg terminu zwigzania oferta rozpoczyna si¢ wraz z uptywem dnia sktadania ofert.

§ 62
7 zawartoscia ofert nie mozna zapoznac si¢ przed uptywem terminu otwarcia ofert.
Otwarcie ofert jest jawne 1 nastepuje bezposrednio po uptywie terminu do ich sktadania, z tym ze
dzien, w ktérym uptywa termin sktadania ofert, jest dniem ich otwarcia.
Wraz z otwarciem ofert Zamawiajacy podaje kwote, jaka zamierza przeznaczy¢ na sfinansowanie
zamowienia, chyba ze w SWZ zostata przewidziana licytacja ceny, o ktérej mowa w ust 5.
Podczas otwarcia ofert podaje si¢ nazwy (firmy) oraz adresy Wykonawcow, a takze informacje
dotyczace w szczegolnosci ceny ztozonych ofert, chyba ze w SWZ zostala przewidziana licytacja
ceny, o ktérej mowa w ust. 5.
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5. W postepowaniach prowadzonych w trybie TP w dedykowanym systemie informatycznym, po
otwarciu ofert Zamawiajacy uruchamia elektroniczng licytacje ceny zlozonych ofert, o ile taka
mozliwos¢ zostala przewidziana w SWZ.

6. Zasady licytacji ceny:

1) licytacje ceny beda przeprowadzane w formie aukcji elektronicznej z wykorzystaniem
dedykowanego systemu informatycznego;

2) po otwarciu ofert Zamawiajacy nie podaje kwoty, jakg zamierza przeznaczy¢ na sfinansowanie
zamoOwienia oraz nazw Wykonawcow, ktorzy ztozyli oferty;

3) do licytacji zaproszeni zostana wszyscy Wykonawcy, ktorzy w postepowaniu zlozyli oferty.
Udziat w licytacji ceny nie jest obowigzkowy. W przypadku, gdy Wykonawca nie bierze udziatu
w licytacji, ceng ostateczng ztozonej oferty jest cena zaoferowana przed uruchomieniem
licytacji;

4) zaproszenie do wzigcia udziatu w licytacji zostanie wyslane do Wykonawcow w formie
elektroniczne;j.

7. Po zakonczonej licytacji Zamawiajacy podaje kwote, jakg zamierza przeznaczy¢ na sfinansowanie
zamoOwienia oraz nazwy (firmy) i adresy Wykonawcow, a takze informacje dotyczace ceny. Cena
oferty jest cena uzyskana po przeprowadzonej licytacji elektroniczne;.

§ 63
1. W toku badania i oceny ofert Zamawiajacy moze zada¢ od Wykonawcow wyjasnien dotyczacych

tresci ztozonych ofert. Zamawiajacy poprawia w ofercie:

1) oczywiste omylki pisarskie;

2) oczywiste omylki rachunkowe, z uwzglednieniem konsekwencji rachunkowych dokonanych
poprawek;

3) inne omylki polegajace na niezgodnosci oferty z SWZ, nie powodujace istotnych zmian
w tresci oferty;

niezwlocznie zawiadamiajac o tym Wykonawce, ktorego oferta zostata poprawiona.

§ 64
Zamawiajacy odrzuca oferte, jezeli:

1) jest niezgodna z Regulaminem;

2) jej tres¢ nie odpowiada tresci SWZ, z zastrzezeniem § 63;

3) jej ztozenie stanowi czyn nieuczciwej konkurencji w rozumieniu przepisdw o zwalczaniu
nieuczciwej konkurencji;

4) zawierarazaco niskg cen¢ w stosunku do przedmiotu zaméwienia, tj. dokonana ocena wyjasnien
wraz z dostarczonymi dowodami potwierdza, ze oferta zawiera razaco niska ceng w stosunku
do przedmiotu zamoéwienia lub Wykonawca nie ztozyl wyjasnien lub nie udowodnit
Zamawiajacemu, ze oferta nie zawiera razaco niskiej ceny;

5) zostata zlozona przez Wykonawce wykluczonego z udziatlu w postepowaniu o udzielenie
zamowienia lub nie zaproszonego do sktadania ofert;

6) zawiera bledy w obliczeniu ceny;

7) Wykonawca w terminie 3 dni od dnia dor¢czenia zawiadomienia nie zgodzil si¢ na poprawienie
omylki, o ktorej mowa w § 63 pkt 3;

8) jest niewazna na podstawie odrebnych przepisow;

9) wadium nie zostalo wniesione do dnia sktadania ofert lub zostalo wniesione w sposob
nieprawidlowy, jezeli Zamawiajacy zadat wniesienia wadium,;
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10) Wykonawca nie zgodzit si¢ na przedtuzenie okresu zwigzania ofertg lub nie wnidst wadium na
przedtuzony okres zwigzania oferta.

§ 65
Zamawiajacy w celu oceny, czy oferta zawiera razaco niskg ceng¢ w stosunku do przedmiotu
zamowienia zwraca si¢ do Wykonawcy o udzielenie w okre$lonym terminie wyjasnien dotyczacych
elementow oferty majacych wplyw na wysokos¢ ceny.
Zamawiajacy moze zada¢ od Wykonawcow dokumentéw niezbednych do oceny, czy oferta nie
zawiera razaco niskiej ceny.
Obowigzkiem Wykonawcy jest udowodnienie Zamawiajacemu, ze jego oferta nie zawiera razgco
niskiej ceny.
Zamawiajacy, oceniajac wyjasnienia Wykonawcy, bierze pod uwage obiektywne czynniki, ktore
maja wptyw na wysokos¢ ceny, w szczego6lnosci zastosowane oszczednosci w sposobie wykonania
zamoOwienia, wybrane rozwigzania techniczne, wyjatkowo sprzyjajace warunki wykonywania
zamowienia dostepne dla Wykonawcy.

§ 66
Zamawiajacy wybiera oferte¢ najkorzystniejsza na podstawie kryteriow oceny ofert okreslonych
w SWZ.
Jezeli nie mozna wybraé oferty najkorzystniejszej z uwagi na to, ze dwie lub wigcej ofert
przedstawia taki sam bilans ceny i innych kryteriéw oceny ofert, Zamawiajacy sposrdd tych ofert
wybiera oferte z nizsza cena.
Jezeli w postgpowaniu o udzielenie zamoéwienia, w ktorym jedynym kryterium oceny ofert jest
cena, nie mozna dokona¢ wyboru oferty najkorzystniejszej ze wzgledu na to, ze zostaty ztozone
oferty o takiej samej cenie, Zamawiajacy wzywa Wykonawcow, ktorzy ztozyli te oferty, do ztozenia
w terminie okre$§lonym przez Zamawiajacego ofert dodatkowych informujac ich o powodach
takiego postgpowania.
Wykonawcy sktadajac oferty dodatkowe nie mogg zaoferowaé cen wyzszych niz zaoferowane
w ztozonych ofertach.

§ 67

Jezeli postgpowanie jest prowadzone w trybie TP i NEG (z ogloszeniem), niezwtocznie po wyborze

najkorzystniejszej oferty Zamawiajacy zawiadamia Wykonawcow, ktorzy zlozyli oferty, przez

ogloszenie informacji na wlasnej stronie internetowej lub w dedykowanym systemie
informatycznym, a dla postgpowan dofinansowanych ze $rodkéw Unii Europejskiej lub innych

srodkow zewngetrznych dodatkowo na odpowiednich stronach internetowych — o ile dotyczy o:

1) wyborze najkorzystniejszej oferty, podajac nazwe (firme¢), siedzibe i adres Wykonawcy,
ktorego oferte wybrano oraz uzasadnienie jej wyboru, a takze nazwy (firmy), siedziby i adresy
Wykonawcow, ktorzy zlozyli oferty z informacja o cenach ztozonych ofert;

2) Wykonawcach, ktorych oferty zostaly odrzucone, podajac uzasadnienie faktyczne i prawne;

3) Wykonawcach, ktorzy zostali wykluczeni z postgpowania o udzielenie zamdwienia, podajac
uzasadnienie faktyczne i prawne.

Jezeli postgpowanie prowadzone jest w trybie NEG (bez ogloszenia), DK lub ZOC Zamawiajacy

przekazuje Wykonawcom, ktorzy ztozyli oferty, informacje, o ktorych mowa w ust. 1 w formie

pisemnej lub elektroniczne;.
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3.  Wykonawcy, ktérego oferta zostala uznana za najkorzystniejsza Zamawiajacy przekazuje
informacje, o ktérych mowa w ust. 1, takze w formie pisemnej lub elektronicznej — odpowiednio
dla danego postepowania.

§ 68

1. Zamawiajacy uniewaznia postepowanie o udzielenie zamowienia, jezeli:

1) nie ztozono zadnej oferty nie podlegajacej odrzuceniu;

2) w postgpowaniu prowadzonym w celu zawarcia umowy ramowej wplynela jedna oferta
niepodlegajaca odrzuceniu, przy zatozeniu w SWZ zawarcia umowy ramowej z wiecej niz
jednym Wykonawca;

3) w postgpowaniu prowadzonym w trybie NEG na podstawie § 42 ust. 1 pkt 2 wplynely mniej
niz 3 oferty niepodlegajace odrzuceniu,

4) cena oferty z najnizsza ceng lub cena oferty najkorzystniejszej przewyzsza kwote, ktora
Zamawiajacy moze przeznaczy¢ na sfinansowanie zamowienia;

5) wystgpita istotna zmiana okolicznosci powodujaca, ze prowadzenie postgpowania lub
wykonanie zamoéwienia nie jest uzasadnione;

6) postepowanie obarczone jest wada uniemozliwiajaca zawarcie waznej umowy w sprawie
zamoOwienia;

7) Wykonawca odméwit podpisania umowy na warunkach okreslonych w ofercie, a Zamawiajacy
nie ma mozliwo$ci wyboru innej oferty;

8) bez podawania przyczyny — jezeli SWZ tak stanowi.

2. W przypadku, gdy cena oferty z najnizsza cena lub cena oferty najkorzystniejszej przewyzsza
kwote, ktorg Zamawiajacy moze przeznaczy¢ na sfinansowanie zamowienia Zamawiajacy, przed
podjeciem decyzji o uniewaznieniu postgpowania, moze przeprowadzi¢ z Wykonawcami
negocjacje ceny, z tym ze:

1) wprzypadku zlozenia w postepowaniu jednej oferty, negocjacje prowadzane sg z Wykonawca,
ktory ztozyt oferte. W przypadku ztozenia dwoch lub wigkszej ilosci ofert niepodlegajacych
odrzuceniu, negocjacje moga by¢ przeprowadzane z dowolng liczbg Wykonawcow (z tym ze
musza to by¢ Wykonawcy, ktorych oferty zostaly najwyzej ocenione) jednoczesnie w formie
licytacji ceny lub w formie oferty dodatkowej, w ktorej Wykonawcy sktadajg ceny, ktore musza
by¢ korzystniejsze od ceny zlozonej pierwotnie oferty (postapienia w dot);

2) udzial w negocjacjach (licytacji) nie jest obowigzkowy, Wykonawca moze pisemnie
potwierdzi¢ cene zaoferowang w ofercie lub zaoferowaé cene nizsza, w terminie wyznaczonym
przez Zamawiajacego.

3. Jezeli Zamawiajacy dopuscit mozliwos¢ sktadania ofert czgsciowych, do uniewaznienia w czesci
postgpowania o udzielenie zamowienia przepis ust. 1 stosuje si¢ odpowiednio.

4. Zamawiajgcy moze odstgpi¢ od uniewaznienia postgpowania z przyczyn wskazanych w ust. 1 pkt
2 jezeli przewidzial to w SWZ.

5. Informacj¢ o uniewaznieniu postepowania o udzielenie zamowienia Zamawiajacy zamieszcza si¢
na stronie internetowej podajac uzasadnienie faktyczne i prawne, a w przypadku NEG przesyta si¢
do Wykonawcow, biorgcych udzial w postgpowaniu.

§ 69

1. Zamawiajgcy zawiera umowe w sprawie zamowienia publicznego w terminie wyznaczonym przez
Zamawiajacego na podpisanie umowy, po przekazaniu zawiadomienia o wyborze oferty, nie
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wczesniej jednak niz po uptywie terminu na wniesienie protestu (3 dni) lub nie wcze$niej niz po
rozstrzygnigciu protestu.

2. Umowa w sprawie zamdOwienia publicznego moze zosta¢ zawarta po uptywie terminu zwigzania
oferta, jezeli Zamawiajacy przekazal Wykonawcom informacje¢ o wyborze oferty przed uptywem
terminu zwigzania oferta, a Wykonawca wyrazit zgode na zawarcie umowy na warunkach
okreslonych w ztozonej ofercie.

3. Jezeli Wykonawca, ktérego oferta zostata wybrana, uchyla si¢ od zawarcia umowy w sprawie
zamoéOwienia publicznego lub nie wnosi wymaganego zabezpieczenia nalezytego wykonania
umowy, W wyznaczonym terminie, Zamawiajacy moze wybrac oferte najkorzystniejsza sposrdd
pozostatych ofert, bez przeprowadzania ich ponownej oceny, chyba ze zachodza przestanki do
uniewaznienia postgpowania, o ktorych mowa w § 68 ust. 1.

Rozdzial 8. Dokumentowanie postepowan
§70

1. W trakcie prowadzenia postepowania o udzielenie zamowienia Zamawiajacy sporzadza protokot

postgpowania o udzielenie zamowienia, zwany dalej ,,protokotem”, zawierajacy w szczegolnosci:

1) opis przedmiotu zamowienia;

2) informacje¢ o trybie udzielenia zamdéwienia;

3) informacje¢ o sposobie upublicznienia ogloszenia o zaméwieniu;

4) wykaz ofert wraz ze wskazaniem daty ich wplywu do Zamawiajacego;

5) informacje o Wykonawcach;

6) informacj¢ o braku powigzan osobowych i kapitalowych — dotyczy postepowan, ktorych mowa
w § 1 ust. 2 pkt 2 lit. ¢ lub w § 1 ust. 2 pkt 3 Regulaminu;

7) informacje o spelieniu warunkéw udzialu w postgpowaniu przez Wykonawcow, ile takie
warunki byly stawiane;

8) ceng iinne istotne elementy ofert, a w przypadku gdy poza cena do oceny ofert stuza takze inne
kryteria, przyznang punktacje za poszczegdlne kryteria;

9) wskazanie wybranej oferty lub ofert wraz z uzasadnieniem wyboru;

10) podpis Zamawiajacego;

11) date sporzadzenia protokothu.

2. Oferty, opinie bieglych, o$wiadczenia, zawiadomienia, wnioski, inne dokumenty i informacje
sktadane przez Zamawiajacego i Wykonawcoéw oraz umowa w sprawie zamowienia publicznego
stanowig zatgczniki do protokotu.

3. Protokot wraz z zatacznikami jest jawny. Zatgczniki do protokotu udostgpnia si¢ po dokonaniu
wyboru najkorzystniejszej oferty lub uniewaznieniu postgpowania na wniosek, z tym ze oferty
udostepnia si¢ od chwili ich otwarcia.

4. Zamawiajgcy przechowuje protokot wraz z zatacznikami w sposdb gwarantujacy jego
nienaruszalno$¢ przez okres 4 lat od dnia zakonczenia postgpowania o udzielenie zamdowienia lub
w przypadku zamowien wspotfinansowanych ze srodkow Unii Europejskiej lub innych $rodkow
zewngetrznych przez okres wynikajgcy z umowy o dofinansowanie.

Rozdzial 9. Umowy
§71
1. Do uméw w sprawach zamowien publicznych stosuje si¢ przepisy ustawy z dnia 23 kwietnia
1964 r. - Kodeks cywilny lub Pzp, jezeli przepisy Regulaminu nie stanowig inaczej.
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Umowa wymaga, pod rygorem niewaznos$ci, zachowania formy pisemnej, chyba ze przepisy
odrgbne wymagaja formy szczegolnej.

Umowy sg jawne i podlegajg udostgpnianiu na zasadach okreslonych w przepisach o dostepie do
informacji publiczne;.

§72

Wykonawcy, o ktorych mowa w § 25 ust. 1, ponosza solidarng odpowiedzialnos¢ za wykonanie umowy

1 wniesienie zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy.

1.
2.

§73
Umowe zawiera si¢ na czas oznaczony.
Na czas nieoznaczony moze by¢ zawierana umowa, ktorej przedmiotem sa:
1) dostawy energii elektrycznej z sieci elektroenergetyczne;j;
2) dostawy gazu z sieci gazowej;
3) dostawy ciepta z sieci cieplowniczej;
4) ustugi przesytowe lub dystrybucyjne energii elektrycznej lub gazu ziemnego;
5) dostawy licencji na oprogramowanie komputerowe;
6) ustugi, ktorych realizacja jest konieczna dla sprawnego funkcjonowania Urzedu lub Gminy.

§ 74
Zakres $wiadczenia Wykonawcy wynikajacy z umowy jest tozsamy z jego zobowigzaniem
zawartym w ofercie.
Postanowienia zawartej umowy moga by¢ zmienione w sytuacji, gdy konieczno$¢ wprowadzenia
takich zmian wynika z uzasadnionych okolicznosci lub zmiany te sg korzystne dla Zamawiajgcego.
W przypadku postepowan, ktore objete sa dofinansowaniem ze §rodkéw zewnetrznych nie jest
mozliwe dokonywanie istotnych zmian postanowien zawartej umowy, w stosunku do tresci oferty,
na podstawie ktorej dokonano wyboru Wykonawcy, chyba ze Zamawiajacy przewidzial mozliwos¢
dokonania takiej zmiany w SWZ w postaci jednoznacznych zapisow, ktore okreslajg ich zakres
1 charakter oraz zostaty okreslone warunki takich zmian.
Zmiang nieistotng umowy jest taka zmiana umowy (zwigkszenie lub zmniejszenie wynagrodzenia),
ktora nie przekracza okreslonego limitu:15% wartosci pierwotnej umowy — w przypadku robot
budowlanych lub 10% warto$ci pierwotnej umowy — w przypadku ustug i dostaw.

§75
W razie zaistnienia istotnej zmiany okolicznosci powodujacej, ze wykonanie umowy nie lezy
w interesie publicznym, lub interesie Zamawiajacego czego nie mozna bylo przewidzie¢ w chwili
zawarcia umowy, Zamawiajgcy moze odstapi¢ od umowy w terminie 30 dni od powzigcia
wiadomosci o tych okolicznosciach.
W przypadku, o ktorym mowa w ust. 1, Wykonawca moze zada¢ wylacznie wynagrodzenia
naleznego z tytulu wykonania cze$ci umowy.

§76
Zamawiajacy moze zada¢ od Wykonawcy zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy, zwanego
dalej ,,zabezpieczeniem”.
Zabezpieczenie shuzy pokryciu roszczen z tytulu niewykonania lub nienalezytego wykonania
umowy.
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§77
Zabezpieczenie moze by¢ wnoszone wedlug wyboru Wykonawcy w jednej Iub w kilku
nastepujacych formach:

1) pieniadzu;

2) gwarancjach bankowych;

3) gwarancjach ubezpieczeniowych;

4) innych przewidzianych w Pzp — w przypadku wyrazenia zgody przez Zamawiajacego.
Zabezpieczenie wnoszone w pienigdzu Wykonawca wplaca przelewem na rachunek bankowy
wskazany przez Zamawiajacego.

W przypadku wniesienia wadium w pienigdzu Wykonawca moze wyrazi¢ zgode na zaliczenie
kwoty wadium na poczet zabezpieczenia.

Jezeli zabezpieczenie wniesiono w pienigdzu, Zamawiajacy przechowuje je na oprocentowanym
rachunku bankowym. Zamawiajacy zwraca zabezpieczenie wniesione w pienigdzu z odsetkami
wynikajacymi z umowy rachunku bankowego, na ktorym byto ono przechowywane, pomniejszone
o koszt prowadzenia tego rachunku oraz prowizji bankowej za przelew pieniedzy na rachunek
bankowy Wykonawcy.

§78
W trakcie realizacji umowy Wykonawca moze dokona¢ zmiany formy zabezpieczenia na jedng lub
kilka form, o ktérych mowa w § 76 ust. 1.
Zmiana formy zabezpieczenia jest dokonywana z zachowaniem ciaglosci zabezpieczenia i bez
zmniejszenia jego wysokosci.

§79
Wysoko$§¢ zabezpieczenia ustala si¢ w stosunku procentowym do ceny calkowitej podanej
w ofercie albo maksymalnej wartosci przewidywanej zobowigzania Zamawiajacego wynikajacego
z umowy, jezeli w ofercie podano cen¢ jednostkowa lub ceny jednostkowe.
Zabezpieczenie ustala si¢ w wysokos$ci do 10% ceny catkowitej podanej w ofercie lub maksymalnej
warto$ci nominalnej zobowigzania Zamawiajacego wynikajacego z umowy.
Jezeli okres na jaki ma zosta¢ wniesione zabezpieczenie przekracza 5 lat, zabezpieczenie
w pienigdzu wnosi si¢ na caly ten okres, a zabezpieczenie w innej formie wnosi si¢ na okres nie
krétszy niz 5 lat, z jednoczesnym zobowigzaniem si¢ wykonawcy do przedtuzenia zabezpieczenia
lub wniesienia nowego zabezpieczenia na kolejne okresy.
W przypadku nieprzedtuzenia lub niewniesienia nowego zabezpieczenia najp6zniej na 30 dni przed
uplywem terminu waznos$ci dotychczasowego zabezpieczenia wniesionego w innej formie niz
w pienigdzu, Zamawiajacy zmienia forme na zabezpieczenie w pienigdzu, poprzez wyplate kwoty
dotychczasowego zabezpieczenia.
Wyplata, o ktorej mowa w ust. 4 nastepuje nie podzniej niz w ostatnim dniu waznosci
dotychczasowego zabezpieczenia.

§ 80
Zamawiajacy zwraca zabezpieczenie w terminie 30 dni od dnia wykonania zamowienia i uznania
przez Zamawiajacego za nalezycie wykonane.
Zamawiajacy moze wymagaé w SWZ lub umowie pozostawienia okreSlonej kwoty na
zabezpieczenie roszczen z tytutu gwarancji i rekojmi za wady.
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3.  Kwota, o ktérej mowa w ust. 2, jest zwracana nie pdzniej niz w 15 dniu po uplywie okresu rekojmi
za wady.

§ 81
1. Podwykonawcy oraz dalsi podwykonawcy podlegaja akceptacji Zamawiajacego.
2. Zamawiajacy moze odmoéwi¢ zgody na udziat podwykonawcy w realizacji zamowienia jesli
podwykonawca nie gwarantuje rzetelnego wykonywania §wiadczenia, w szczegdlno$ci znajduje
si¢ na liScie, o ktorej mowa w § 13.

Rozdzial 10. Umowy ramowe
§ 82
Zamawiajacy moze zawrze¢ umoweg ramowa po przeprowadzeniu postgpowania, stosujac odpowiednio
przepisy dotyczace udzielania zamowienia w trybie TP lub NEG.

§83
1. Umowe ramowg zawiera si¢ na okres nie dtuzszy niz 4 lata, z tym ze ze wzgledu na przedmiot
zamowienia i szczegOlny interes Zamawiajacego umowa taka moze by¢ zawarta na okres dluzszy.
2. Umowe ramowg zawiera si¢:
1) zjednym Wykonawca, jezeli z przyczyn technicznych Iub organizacyjnych zawarcie umowy z
wigksza liczbg Wykonawcow bytoby dla Zamawiajacego niekorzystne;
2) conajmniej z trzema Wykonawcami, chyba Ze oferty nie podlegajace odrzuceniu ztozyto mniej
Wykonawcow.

Rozdzial 11. Srodki ochrony prawnej - Protest
§ 84
1. Srodki ochrony prawnej okre§lone w niniejszym rozdziale przystuguja Wykonawcy, jezeli ma lub
miat interes w uzyskaniu danego zamoéwienia oraz ponidst lub moze ponies¢ szkode w wyniku
naruszenia przez Zamawiajgcego przepisow Regulaminu.
2. Od rozstrzygnigcia protestu nie przystuguje odwotanie.

§ 85

1. Wobec treSci ogloszenia o zamodwieniu, postanowien SWZ, czynno$ci podjetych przez
zamawiajacego w postgpowaniu oraz w przypadku zaniechania przez Zamawiajacego czynnosci,
do ktorej jest obowigzany na podstawie Regulaminu, mozna wnie$¢ protest do Zamawiajacego.

2. Wobec czynnosci uniewaznienia postgpowania protest nie przyshuguje.

3. Protest dotyczacy treSci ogloszenia, a jezeli postegpowanie jest prowadzone w trybie TP, takze
dotyczacy postanowien SWZ oraz protest dotyczacy ogloszenia o wyniku postgpowania wnosi si¢
w terminie 3 dni od dnia zamieszczenia ogloszenia na stronie internetowej lub zamieszczenia SWZ
na stronie internetowej lub zamieszczenia ogloszenia o wyniku postgpowania na stronie
internetowe;j.

4. Jezeli postgpowanie jest prowadzone w trybie innym niz TP, protest dotyczacy postanowien SWZ
wnosi si¢ w terminie 3 dni od dnia dor¢czenia SWZ.

5. W przypadku wniesienia protestu dotyczacego treSci ogloszenia lub postanowien SWZ
Zamawiajacy moze przedtuzy¢ termin sktadania ofert.

6. Wniesienie protestu jest dopuszczalne tylko przed zawarciem umowy.
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Zamawiajacy odrzuca protest wniesiony po terminie, wniesiony przez podmiot nieuprawniony lub
protest niedopuszczalny na podstawie § 86 ust. 7.

Protest powinien wskazywac oprotestowang czynnos$¢ lub zaniechanie Zamawiajacego, a takze
zawieraC zadanie, zwig¢zle przytoczenie zarzutow oraz okolicznosci faktycznych i prawnych
uzasadniajacych wniesienie protestu.

§ 86
W przypadku wniesienia protestu po uptywie terminu sktadania ofert bieg terminu zwigzania oferta
ulega zawieszeniu do czasu rozstrzygnigcia protestu.
O zawieszeniu biegu terminu zwigzania ofertg zamawiajacy informuje niezwtocznie Wykonawcow,
ktorzy ztozyli oferty.
Zamawiajacy nie pozniej niz na 3 dni przed uptywem waznosci wadiow, wzywa Wykonawcow,
pod rygorem wykluczenia z postgpowania, do przedtuzenia waznosci wadium albo wniesienia
nowego wadium na okres niezbedny do zabezpieczenia postepowania do zawarcia umowy, po
rozstrzygnigciu protestu.
Kopi¢ wniesionego protestu Zamawiajacy niezwlocznie przekazuje Wykonawcom uczestniczacym
w postgpowaniu o udzielenie zaméwienia, a jezeli protest dotyczy tresci ogloszenia lub
postanowien SWZ, zamieszcza ja rdwniez na stronie internetowej, na ktorej jest udostepniana
SWZ, wzywajac Wykonawcow do wzigcia udzialu w postgpowaniu toczgcym si¢ w wyniku
whniesienia protestu.
Uczestnikami postgpowania toczacego si¢ w wyniku wniesienia protestu staja si¢ Wykonawcy,
ktorzy maja interes prawny w tym, aby protest zostal rozstrzygniety na korzys¢ jednej ze stron, i
ktérzy przystapili do postepowania w terminie 2 dni od dnia otrzymania kopii protestu, lub jego
zamieszczenia na stronie internetowej, na ktorej jest udostepniana SWZ.
Wykonawca zglasza przystapienie do postepowania toczacego si¢ w wyniku wniesienia protestu,
wskazujac swoj interes prawny w przystapieniu i okreslajac swoje zadanie w zakresie zarzutow
zawartych w proteScie. Zgloszenie przystgpienia wnosi si¢ do Zamawiajacego, przekazujac
jednoczesnie jego kopie Wykonawcy wnoszacemu protest.
Wykonawca wnoszacy protest oraz Wykonawca wezwany zgodnie z ust. 4 nie moga nastgpnie
whnies¢ protestu, powotujac sie na te same okolicznosci.

§ 87

Do czasu rozstrzygnigcia protestu Zamawiajacy nie moze zawrze¢ umowy.

1.

§ 88

Zamawiajacy rozstrzyga protesty dotyczace:

1) tresci ogloszenia;

2) postanowien SWZ;

3) wykluczenia Wykonawcy z postgpowania o udzielenie zamdwienia, odrzucenia ofert i wyboru
najkorzystniejszej oferty
— w postgpowaniu prowadzonym w trybie TP, NEG i ZOC — w terminie do 14 dni od dnia jego
wniesienia. W skomplikowanych sprawach Zamawiajacy moze przedhuzy¢ termin, o czym
poinformuje wszystkich wykonawcow uczestniczacych w postepowaniu.

2. Protest inny niz wymieniony w ust. 1 Zamawiajacy rozstrzyga w terminie do 5 dni od dnia jego
whniesienia. W skomplikowanych sprawach Zamawiajacy moze przedluzy¢é termin o czym
poinformuje wszystkich wykonawcow uczestniczacych w postepowaniu.
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3. Rozstrzygniecie protestu wraz z uzasadnieniem Zamawiajacy przekazuje jednocze$nie
podmiotowi, ktory wniost protest, oraz Wykonawcom, ktorzy przystapili do postepowania
toczacego si¢ w wyniku wniesienia protestu, a jezeli protest dotyczy tresci ogloszenia lub
postanowien SWZ w postepowaniu prowadzonym w trybie TP, zamieszcza réwniez na stronie
internetowej, na ktorej jest udostgpniana.

4. W przypadku uwzglednienia protestu Zamawiajacy powtarza oprotestowang czynno$¢ lub
dokonuje czynnosci bezprawnie zaniechane;.

5. O powtorzeniu lub dokonaniu czynno$ci Zamawiajgcy informuje niezwlocznie wszystkich
Wykonawcow.

DZIAL III. REGULAMIN PRACY KOMISJI PRZETARGOWEJ DLA ZAMOWIEN
SEKTOROWYCH
(czes$¢ niejawna dla Wykonawcow)
§ 89

Niniejszy regulamin okresla tryb dziatlania Komisji przetargowej powolanej do przygotowania

1 przeprowadzania postepowan o udzielenie zamowien publicznych sektorowych w Urzgdzie Gminy

Zaleszany, zwanej dalej komisja.

§ 90
Cztonkowie komisji sg zobowigzani wykonywaé powierzone im czynnosci rzetelnie i obiektywnie,
kierujac si¢ wylacznie przepisami prawa, wiedza i doswiadczeniem.
Do obowiazkow komisji nalezy w szczegdlnosci:
1) opracowanie szczegdlowego opisu przedmiotu zamowienia, ustalenie wartosci szacunkowej
zamowienia oraz warunkéw udziatu Wykonawcow w postepowaniu i kryteriow oceny ofert;
2) czynny udzial w pracach komis;ji;
3) niezwtoczne poinformowanie przewodniczacego komisji i kierownika Zamawiajacego o
okolicznosciach uniemozliwiajacych prawidlowe wykonywanie obowigzkéw cztonka komisji.
Cztonkowie komisji nie moga ujawnia¢ zadnych informacji zwigzanych z pracami komisji, w tym
w szczegdlnosci informacji zwigzanych z przebiegiem badania, oceny i pordwnania tresci
ztozonych ofert.
Komisja moze pracowaé¢ w sktadzie co najmniej trzyosobowym.

§ 91
Cztonkowie komisji majg prawo do uczestnictwa we wszystkich pracach komisji.
Cztonkowie komisji majg prawo do wgladu do wszystkich dokumentéw zwigzanych z pracg
komisji, w szczegolnosci do wszelkich dokumentéw zwigzanych z postgpowaniem o udzielenie
zamowienia publicznego.
Czlonkowie komisji maja prawo do zgloszenia w kazdym czasie pisemnych zastrzezen
odnoszacych si¢ do pracy komisji do Kierownika Zamawiajacego.

§92

Czlonkowie komisji oraz inne osoby wykonujace czynnos$ci w postgpowaniu o udzielenie zamdwienia

publicznego, sktadaja pisemne o$wiadczenie o zaistnieniu albo braku istnienia okolicznos$ci, ktorych
mowa w art. 56 ust. 2 lub ust. 3 Pzp lub w § 23 ust. 1 Regulaminu.
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§93
Odwotanie cztonka komisji w toku postepowania o udzielenie zamdwienia publicznego moze
nastgpi¢ wylgcznie z przyczyn okreslonych w Pzp lub w niniejszym Regulaminie.
W przypadku ztozenia przez cztonka komisji oswiadczenia o zaistnieniu okolicznosci, o ktorych
mowa w art. 56 ust. 2 lub ust. 3 lub w § 23 ust. 1 Regulaminu, nie ztozenia takiego o$wiadczenia
w terminie lub zlozenia o$wiadczenia niezgodnego z prawda, przewodniczacy komisji
niezwlocznie wylacza cztonka komisji z dalszego udzialu w postepowaniu o udzielenie
zamoéOwienia publicznego.
Przewodniczacy komisji moze wnioskowa¢ do Kierownika Zamawiajacego o odwotanie cztonka
komisji w razie:
1) wylaczenia cztonka komisji z jej prac;
2) nieusprawiedliwionej nieobecnosci cztonka komisji na dwoch kolejnych posiedzeniach komisji;
3) naruszenia przez cztonka komisji obowiazkéw wynikajacych z prac komisji;
4) zaistnienia innej przeszkody uniemozliwiajacej jego udzial w pracach komisji.

§ 94

Pracami komisji kieruje przewodniczacy komisji lub wyznaczona przez niego osoba.

Do zadan przewodniczacego komisji nalezy w szczegdlnosci :

1) ustalenie planu pracy komisji;

2) wyznaczenie miejsc i terminu posiedzen komisji;

3) prowadzenie posiedzen komisji;

4) poinformowanie cztonkéw komisji o odpowiedzialnosci w przypadku naruszenia przepisow
ustawy lub niniejszego Regulaminu;

5) odebranie od cztonkow komisji o§wiadczen, o ktérych mowa w § 92;

6) podzial pomiedzy cztonkéw komisji prac podejmowanych w trybie roboczym;

7) nadzorowanie prawidlowego prowadzenia dokumentacji postepowania o udzielenie
zamoéwienia publicznego;

8) informowanie Kierownika Zamawiajacego o problemach zwigzanych z pracami komisji w toku
postepowania o udzielenie zamowienia publicznego.

§ 95
Do obowigzkow sekretarza nalezy:
1) dokumentowanie czynnosci i decyzji podejmowanych przez komisje;
2) opracowywanie projektow dokumentéw przygotowanych przez komisje, w zakresie zleconym
przez przewodniczacego komisji;
3) obsluga techniczno-organizacyjna i sekretarska komisji.
W przypadku nie powotania sekretarza jego obowigzki petni cztonek komisji wyznaczony przez
przewodniczacego komisji.

§ 96
Komisja rozpoczyna prace najwczesniej z dniem jej powotania.
Powotanie komisji nastepuje na podstawie zarzadzenia Kierownika Zamawiajgcego i ma charakter
staty lub czasowy.
Komisja konczy prace z dniem zatwierdzenia protokotu z postgpowania o udzielenie zamdwienia
przez Kierownika Zamawiajacego.
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§97
Komisja podejmuje decyzje w drodze uzgodnienia, gtosowania lub na podstawie sumy indywidualnych
ocen cztonkow komisji.

§ 98
1. Protokét z postepowania o zamodwienie publiczne wraz z zalacznikami, sporzadzony na
odpowiednich obowigzujacych wzorach sporzadza sekretarz komisji lub przewodniczacy komisji.
2. Protokoét z postgpowania o udzielenie zamdwienia publicznego wraz z niezbednymi zatacznikami
podlega zatwierdzeniu przez Kierownika Zamawiajacego.

§ 99
Na etapie przygotowania postgpowania o udzielenie zamowienia publicznego, komisja zobowigzana
jest przygotowa¢ i przekaza¢ do zatwierdzenia Kierownikowi Zamawiajacego migdzy innymi
nastepujace dokumenty:
1) szczegdtowy opis przedmiotu zamoéwienia wraz z dokumentami stanowigcymi podstawe
ustalenia warto$ci szacunkowej zamowienia;
2) propozycje wyboru trybu udzielenia zmowienia publicznego wraz z uzasadnieniem
w przypadku wyboru innego trybu niz przetarg nieograniczony, tryb podstawowy i tryb
podstawowy sektorowy.

§ 100
1. Podczas otwarcia ofert i po otwarciu ofert komisja dokonuje wszelkich czynnos$ci przewidzianych
w Pzp lub niniejszym Regulaminie dotyczacych etapu badania i oceny ofert.
2. Po zakonczeniu czynnosci, o ktorych mowa w ust. 1 komisja wnioskuje do Kierownika
Zamawiajacego o zatwierdzenie wynikow postgpowania oraz przedklada podpisany przez
cztonkow komisji protokot wraz z zatacznikami.

§ 101

1. W przypadku wniesienia odwotania lub protestu przewodniczacy komisji niezwlocznie informuje
o tym fakcie Kierownika Zamawiajacego i zwotuje posiedzenie komisji.

2.  Wszystkie osoby biorgce udzial w postgpowaniu na wezwanie przewodniczacego komisji
zobowigzane sg udzieli¢ pisemnych lub ustnych wyjasnien, niezbednych dla opracowania
stanowiska komisji w sprawie wniesienia odwotania lub protestu.

3. Komisja wykonuje inne, przewidziane ustawg i wynikajace z okolicznos$ci czynnosci konieczne na
skutek wniesienia odwotania lub protestu.

§ 102
Niezwlocznie po zawarciu umowy w sprawie zamowienia publicznego, sekretarz lub przewodniczacy
komisji, zamieszcza ogloszenie o udzieleniu zamdwienia zgodnie z przepisami ustawy, Regulaminu lub
innymi powszechnie obowigzujacymi przepisami prawa.

DZIAL IV. PRZEPISY KONCOWE
Regulamin obowigzuje od dnia ............ r.
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