REJESTR RYZYK W URZEDZIE GMINY W ZALESZANACH

Zatgcznik nr 2
do Instrukcji zarzqdzania ryzykiem
w Urzedzie Gminy w Zaleszanach

Rok 2023
Numer:| Wiadciciel |*. ~ Opis ryzyka | S |“Istotnosé: | Funkcjonujace. Wymagane dzialania | Termin
ryzyka | “ryzyka 3 T e R . “ .| ryzyka | mechanizmy kontrolne | ° . % ... ~%| wykonania
1 oy 3 ;5.8 N T st o S8 W Qe :
Prostowanie, uzupeinianie
Niestaranne rejestrowanie i lub uniewaznianie
1 USC migrowanie aktow stanu 3 6 Monitoring sporzgdzonych lub na biezaco
cywilnego migrowanych aktéw stanu
cywilnego
Nieprawidtowe dziatanie Zglaszanie ?X\l’am
systemow informatycznych o systemu ZF.O N .
2 USC Y . 1 2 Monitoring w Aplikacji Atmosfera na biezaco
wykorzystywanych do celéw .
R ; w Centralnym Osrodku
obstugi interesantow .
Informatyki
Przedtozenie niekompletnych . Wezwar}le d ¥ .
, Staranna weryfikacja uzupelnienia brakow, .
3 USC dokumentéw wymaganych 3 3 . o . na biezaco
. . dokumentow wydtuzenie terminu
do dokonania czynnosci .
zalatwienia sprawy
Utrudniona i ograniczona Biezacy nadzor nad
4 SG obstuga klientoéw w zwiazku 2 4 Monitorowanie przestrzeganiem norm na biezaco

z rezimem sanitarnym

sanitarnych,
minimalizacja ograniczen




dostepu dla klientéw

| Podja¢ starania o

Utrudniona realizacja
5 SG P osiedzen orgap(')w .. Monitorowanie i moZliwos’f: Zdalp 80 na biezgco
kolegialnych w czasie rezimu prowadzenia posiedzen
sanitarnego. organéw kolegialnych.
|L |
' Zobowigza¢ kierownikow
referatéw do
terminowego
przekazywania informacji
informatykowi oraz
Nieterminowa aktualizacja (erminowego udz1el'an1a,
danych na BIP oraz ’ odpowiedzi. quowu;zac .
| 6 SG RO " Systematyczny nadzor pracownikow do na biezaco
udzielania informacji h i1 termindw
publicznej na wniosek zachowywana termmow,
a osobe odpowiedzialng
za strong internetowa do
terminowego
| zamieszczania
‘ niezbednych informacji
. na BIP.
Brak kadry do prawidlowego ana??;ilz;/) ;Ir)l Ezcliozngtlz;nc'i
7 SG zapewnienia biezacej obstugi Monitorowanie . . L na biezaco
interesantow 0s6b przy] @tycI.l na
staz/praktyki
i iké . liza i ikacj )
g PiOL Wskazanie przez podatnikow Monitoring ; (ﬁ(nu?n ’ rallté ‘v;/esrk};f; . :;Jy e:: . na biezaco

w sktadanych deklaracjach /
informacjach podatkowych

przez podatnikéw przed




informacji niezgodnych z
przedmiotem opodatkowania

ostatecznym zlozeniem w |

sekretariacie (poroéwnanie
zgodnosci danych z
Ewidencja Gruntow i
Budynkéw),
pozyskiwanie
niezbednych informacji
od innych organow,
monitorowanie pism pod
katem zasadnosci
wzywania podatnikéw do
ztozenia korekt deklaracji
/ informacji podatkowych

Zagrozenie zwiazane z

Podziat obowigzkow
pomiedzy pracownikow
referatu. Uzupelnianie

9 PiOL ‘nieobecnoscig pracpwnlkow Monitoring ; . na biezaco
(chorobowe) i zwigzane z sktadow pracownikéw w
tym niedochowanie termindéw oparciu o prace
interwencyjne/staze.
. Zagroze}l 10 ZW1gzane 2 Monitoring, biezace Whioskowanie do Wojta
Py nieobecnoscia pracownikéw - . .
10 GiOS .. zglaszanie uwag o zatrudnienie na biezaco
(chorobowe) i zwigzane z . . .
. . . kierownictwu dodatkowego pracownika
tym niedochowanie terminow
Koszty poniesione na
& i t o 1 ¢ .
1 GiOS$ odszkodowania na skutek Monitoring Kontro a stanu drég na biezaco
gminnych

obrazen zwigzanych ze ztym
-stanem drog i chodnikéw




Czgste zmiany w przepisach
oraz dtugi proces decyzyjny

Kierowanie pracownikow

12 GiOS moze skutkowaé naruszaniem Monitoring . na biezgco
. o na szkolenia
terminow wynikajacych z
KPA
Czeste zmiany w przepisach
oraz dhugi proces decyzyjny o . | o . o
13 GiOS moze skutkowaé naruszaniem | Monltormg,' biezacy Kierowanie pracqwmkow na biezaco
. o nadzor na szkolenia
terminow wynikajacych z !
pPZPp
Iy .. L ' o Kontrola stanu .
14 Gi0S Awarie oswietlenia ulicznego Monitoring o . 1 na biezaco
oswietlenia ulicznego
| |
I
Podjecie dziatan
majacych na celu
Nadmierne koszty zuzycia wymiang oswietlenia na
& energii elektrycznej w o energooszczedne. ..
15 GioS obiektach publicznych 1 w Monitoring Polecenie kierownikom na biezaco
oswietleniu ulicznym jednostek wprowadzenia
oszczednoscei zuzywanej
energii.
Biezace monitorowanie
Wyciek danych osobowych, dokumentacji RODO,
niewystarczajace Monitoring, wspolpraca analilzowame poh‘tykl .
16 ZK prowadzenie przez . . informacyjnej na biezaco
o o kierownictwem . X
pracownikéw polityki i przetwarzania danych
informacyjnej osobowych, weryfikacja

zabezpieczen systemow




informatycznych

Biezacy przeglad
materialoéw, 1
Wystagpienie zagrozenia Vg;fgjgjveemg
17 ZK kryzysowego w zwiazku z Monitoring uzupefnianie W sf;’) é,lpraca na biezgco
migracja uchodzcow 2 jednostkami
1 instytucjami
B _ratowniczymi
Wzrost ilosci zadan Monitorowanie polityki
18 SKG ustawowych gminy bez Monitoring panstwa, biezace na biezaco
wsparcia finansowego Sledzenie przepisow
Stosowanie
obowigzujacych
. . standardow w zakresie
N1e. zap!anowan%e o przeptywu informacji i .
19 SKG odpowiedniego poziomu Monitoring dokumentacji, biezace na biezaco
wdatkosy monitorowanie ewidencji
ksiegowej, doktadna
analiza dokumentow.
Kontrola wykonywanych
20 SKG W‘zrosi.; rat odsetek O,d Monitoring zadan, biezace $ledzenie na biezaco
zaciggnietych kredytow ku bankowego
Niewykonanie planu Biezaca kontrola
21 SKG Y p Monitoring wykonywanych zadan, na biezaco

dochodow

ograniczanie wydatkow




Instrukcja

Rejestr ryzyk Urzedu Gminy w Zaleszanach sporzadza si¢ na podstawie ,,Kwestionariuszy zarzadzania ryzykiem”.

. Nalezy wpisaé odpowiednig liczbe porzadkowa oznaczajacg zidentyfikowane ryzyko.

. Nalezy wpisaé nazwe komoérki organizacyjnej Urzedu Gminy, ktéra zidentyfikowata ryzyko i odpowiada za jego monitorowanie.
. Nalezy krétko scharakteryzowac¢ zidentyfikowane ryzyko.

. Nalezy poda¢ punktowa warto$¢ prawdopodobieristwa wystgpienia ryzyka w skali 1 3.

. Nalezy poda¢ punktowa wagg skutku ryzyka w skali 1 — 3.

. Nalezy dokona¢ punktowej oceny istotnosci ryzyka, ktora jest iloczynem prawdopodobiefistwa i skutku.

Nalezy wyszczeg6Ini¢ wdrozenie w komoérce lub jednostce mechanizmy kontrolne.

. Nalezy wpisa¢ dziatania, ktore nalezaloby podja¢, jesli dotychczas funkcjonujace nie sprowadzaja istotno$ci ryzyka do akceptowalnego poziomu.
. Nalezy poda¢ termin wykonania dziatan, o ktérych mowa w punkcie 8.
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