ZARZADZENIE Nr 138/2016
WOITA GMINY ZALESZANY

z dnia 1 grudnia 2016 r.

w sprawie ochrony informacji niejawnych w Urzedzie Gminy w Zaleszanach

Na podstawie art. 15 ust. 1 pkt 5 oraz art. 43 ust. 3-5 ustawy z dnia 5 sierpnia 2010 r.
o ochronie informacji niejawnych (tj. Dz. U. z 2016 r. poz. 1167)

zarzgdzam, co nastepuje:

§1
1. W celu zapewnienia ochrony informacji niejawnych oraz dostosowania przepisow o ochronie
informacji niejawnych zatwierdzam:

1) Plan Ochrony Informacji Niejawnych w Urzedzie Gminy w Zaleszanach, stanowiacy zatgcznik
Nr 1 do niniejszego zarzadzenia.

2) Szacowanie ryzyka, ocena istotnosci czynnikéw zagrozen majgcych lub mogacych mie¢ wptyw
na bezpieczenstwo informacji niejawnych, stanowi zatgcznik Nr 2 do niniejszego zarzgdzenia.

3) Sposdb i tryb przetwarzania informacji niejawnych o klauzuli ,,Poufne”, stanowi zatacznik Nr 3
do niniejszego zarzadzenia.

4) Instrukcje sposobu i trybu przetwarzania informacji niejawnych o klauzuli ,Zastrzezone” oraz
zakres i warunki stosowania $rodkéw bezpieczenstwa fizycznego w celu ich ochrony,
stanowigca zatacznik Nr 4 do niniejszego zarzgdzenia.

2. Zataczniki Nr 1-4 nie podlegajg publikacji.

§2
Przetwarzanie materiatéw o klauzuli "poufne" i "zastrzezone" odbywa sie w Kancelarii Materiatow
Niejawnych.

§3
Nadzor nad wykonaniem niniejszego zarzadzenia powierzam Petnomocnikowi ds. Ochrony Informacji
Niejawnych

§4

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.




