Zatacznik do Uchwaty Nr XXII1/280/2016
Rady Gminy w Zaleszanach

z dnia 25 listopada 2016 .

STATUT GMINNEGO ZESPOLU OBSLUGI SZKOL I PRZEDSZKOLI W ZALESZANACH

1
POSTANOWIENIA OGOLNE

§ 1. 1. Gminny Zesp6l Obstugi Szkol i Przedszkoli w Zaleszanach, zwany dalej ,,GZOSiP” jest jednostkg
budzetowa Gminy Zaleszany realizujacg zadania w zakresie obstugi finansowo-ksiegowej oraz administracyjno-
gospodarczej szk6l i przedszkoli, oraz prowadzenia ewidencji syntetyczno-analitycznej $rodkéw trwalych
Placéwek Oswiatowych i Zespotu. Prowadzi peina dokumentacj¢ i dokonuje wszelkich czynnoéci zwigzanych z
prawidtowym funkcjonowaniem oswiaty i edukacji w Gminie Zaleszany.

2.GZOSiP nie posiada osobowosci prawnej i funkcjonuje na zasadach jednostki budzetowej
w rozumieniu przepiséw ustawy o finansach publicznych.

3. Nadzér nad dziatalnoscia GZOSIP sprawuje Wéjt Gminy Zaleszany.

4. GZOSIP dziala na podstawie:
1) Ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (t.j. Dz. U. 22016 r., poz. 446 ze zm.),
2) Ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (t,j. Dz. U. 2013 r., poz. 885 ze zm.),
3) Ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (t.j. Dz. U. 22016 ., poz. 1047),
4) Ustawy z dnia 21 listopada 2008 r. o pracownikach samorzadowych (t.j. Dz. U. z 2016 r., poz. 902).
5) niniejszego Statutu,
6) innych obowigzujacych aktéw prawnych.

§ 2. 1. Celem powolania GZOSiP jest zapewnienie realizacji zadan wilasnych Gminy Zaleszany oraz zadan
zaleconych z zakresu edukacji publicznej oraz obstuga administracyjna, finansowa i organizacyjna przedszkoli,
szkot podstawowych i gimnazjow, dla ktorych organem prowadzacym jest Gmina Zaleszany.

§ 3. 1. Siedziba GZOSiP miesci si¢ w Zaleszanach przy ul. Sandomierskiej 95.

2. Zespél uzywa pieczgci podtuznej o tresci: ,Gminny Zespot Obstugi Szkét i Przedszkoli
w Zaleszanach, ul. Sandomierska 95, 37-415 Zaleszany.

3. Dopuszcza si¢ zamieszczanie na pieczeci innych danych, jak: NIP, REGON, nr telefonu, e-mail.
4. Dopuszcza sig uzywanie nazwy skroconej w brzmieniu: ,,GZOSiP w Zaleszanach”.

I
ZAKRES DZIALANIA I ZADANIA GZOSiP

§ 4. 1. Przedmiotem dziatania GZOSiP jest prowadzenie nadzoru i obstugi finansowo-ksiegowej, kadrowe;j,
administracyjno-gospodarczej oraz spraw organizacyjnych jednostek o$wiatowych, prowadzonych przez Gming
Zaleszany.

2. GZOSiP prowadzi dziatalno$¢ zgodnie z ustawa o finansach publicznych, kierujgc si¢ celowoscia
i gospodarnoscia.

§ 5. Zakres dziatania GZOSiP obejmuje w szczegoélnosci:
1) w zakresie obstugi finansowej jednostek obstugiwanych:
a) prowadzenie obstugi rachunkéw bankowych,

b) biezacy nadzor nad realizacjg planu finansowego,
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¢) opracowywanie na wniosek kierownika jednostki obstugiwanej projektu planu finansowego i jego zmian,
d) biezaca analiza oraz opracowywanie informacji o sytuacji finansowej i realizacji budzetu,
e) sporzadzanie list wynagrodzen pracownikéw jednostek obstugiwanych,

f) dokonywanie wyplaty wynagrodzen oraz naliczanie i odprowadzanie zwiazanych z tym $wiadczen
obligatoryjnych na rzecz ZUS, US itp.,

£) ewidencjonowanie danych o zatrudnieniu i wynagrodzeniu,

h) sporzadzanie sprawozdan budzetowych, sprawozdan z zakresu operacji finansowych i innych wymaganych
przepisami prawa,

i) sporzadzanie sprawozdan GUS,

j) obstuga ksiggowa Zakladowego Funduszu Swiadczen Socjalnych, w tym funduszu mieszkaniowego
tworzonego ze Srodkéw wydzielonych z zaktadowych funduszy $wiadczeri socjalnych jednostek
obstugiwanych,

2) w zakresie obstugi rachunkowej jednostek obstugiwanych:
a) realizacja zadan gléwnego ksiggowego w stosunku do jednostek obshugiwanych,
b) okreslenie zasad (polityki) rachunkowosci,
¢) rozliczanie inwentaryzacji sktadnikéw majatkowych,

d) prowadzenie — na podstawie dowodow ksiggowych — ksiag rachunkowych ujmujacych zapisy zdarzen w
porzadku chronologicznym, w sposéb systematyczny,

e) gromadzenie, przechowywanie i archiwizacja dokumentacji finansowo-ksiegowej w zakresie realizowanych
zadan,

f) prowadzenie ewidencji skladnikéw majatkowych,

3) w zakresie obstugi administracyjno-organizacyjnej:
a) prowadzenie teczek akt osobowych pracownikéw GZOSiP,
b) prowadzenie sprawozdawczosci statystycznej,

¢) przygotowywanie i prowadzenie — na wniosek i w porozumieniu z kierownikiem jednostki obstugiwanej —
postgpowan o udzielenie zaméwien publicznych, na podstawie ustawy z dnia 29 stycznie 2004 r. Prawo
zamowien publicznych i Regulaminu dokonywania zamOwien publicznych
0 wartosci do 30 tys. euro oraz sprawowanie nadzoru nad prawidtowoscia realizacji zawartych uméw,

d) planowanie — w porozumieniu z kierownikiem jednostki obstugiwanej — inwestycji i remont6w,

e) wspolpraca z kierownikami jednostek obslugiwanych w zakresie realizacji programéw ze zrédel
zewngtrznych oraz rozliczanie przyznanych dotacji,

f) obstuga administracyjna i organizacyjna, w tym organizowanie obstugi prawnej jednostek obstugiwanych i
doradztwa kadrowego oraz przygotowywanie projektéw umoéw, z wyjatkiem zawieranych na podstawie
ustawy z dnia 26 czerwca 1974 r. Kodeks pracy,

4) w zakresie innych zadan zleconych do realizacji GZOSIP, a w szczegélnosci:

a) obstuga finansowo-ksiggowa oraz prowadzenie i koordynowanie dzialafi w zakresie funduszu zdrowotnego
dla nauczycieli,

b) obstuga finansowo-ksiggowa oraz prowadzenie i koordynowanie dzialan w zakresie dofinansowania
doksztalcania i doskonalenia zawodowego nauczycieli,

c) wspélpraca z kierownikami jednostek obstugiwanych w zakresie prowadzenia prawidlowej polityki
kadrowej,

d) przygotowywanie dla jednostek obstugiwanych danych do Systemu Informacji Odwiatowej (SI1O)
w zakresie zatrudnienia i wynagrodzenia,
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e) obstuga administracyjna, finansowo-ksiggowa, biezaca eksploatacja, utrzymanie i remonty gminnych
kompleksow sportowo-rekreacyjnych ,,Orlik-20127,

f) sprawozdanie nadzoru nad prawidlowoscia organizowania zaje¢ sportowo-rekreacyjnych przez animatorow
na obiektach, o ktérych mowa w punkcie poprzedzajacym,

1
ORGANIZACJA 1 ZARZADZANIE

§ 6. 1. Dziatalnoscig GZOSiP kieruje jednoosobowo Dyrektor zatrudniany przez Wojta Gminy Zaleszany.

2. Zwierzchnikiem stuzbowym Dyrektora jest Wojt Gminy Zaleszany, ktory wykonuje w stosunku do niego
czynnosci z zakresu prawa pracy.

3. Dyrektor kieruje praca GZOSIP i reprezentuje go na zewnairz w oparciu o umocowania okreslone
w niniejszym Statucie oraz w pelnomocnictwie udzielonym przez Wojta Gminy Zaleszany.

4. Dyrektor moze na czas swojej nieobecnosci upowazni¢ pracownika GZOSiP do wykonywania w jego
zastepstwie okreslonych zadan.

§ 7. Szczegolowy organizacje wewnetrzng i tryb pracy GZOSIP okresla regulamin organizacyjny nadany przez
Dyrektora i zatwierdzony przez Wojta Gminy Zaleszany.

§ 8. 1. Dyrektor jest pracodawcy samorzadowym dla gléwnego ksiggowego i pozostatych pracownikow
GZOSiP oraz wykonuje w stosunku do nich czynnosci z zakresu prawa pracy.

2. Dyrektor okresla gléwnemu ksiggowemu zakres czynnosci, upowaznien i odpowiedzialnosci
w stosunku do obslugi finansowej GZOSiP, wynikajace z ustawy o finansach publicznych i ustawy
o rachunkowosci oraz powierzonych przez kierownikow jednostek obstugiwanych.

3. Dyrektor odpowiada za prawidlowa organizacj¢ oraz terminowg i zgodng z obowigzujacym prawem
realizacje zadan.

4. Do kompetencji Dyrektora GZOSiP, w zakresie zarzadzania wiasna jednostka, nalezy:
a) wydawanie zarzadzen wewnetrznych w sprawach administracyjnych, pracowniczych i finansowych,
b) podejmowanie decyzji z zakresu prawa pracy,
c) zatwierdzanie planu finansowego GZOSiP,
d) dysponowanie $rodkami okreslonymi w planie finansowym GZOSiP,
e) prawidlowe zorganizowanie i prowadzenie obstugi finansowej, rachunkowej, kadrowej i administracyjnej,
f) opracowywanie dla Rady Gminy w Zaleszanach sprawozdar i informacji o realizacji zadan oswiatowych,
g) gospodarowanie wydzielonym majatkiem komunalnym,

h) ustalanie wewnetrznej organizacji pracy GZOSiP, a zwlaszcza okreslanie obowigzkéw, uprawnien
i odpowiedzialno$ci pracownikow tam zatrudnionych,

i) zapewnienie wlasciwej organizacji pracy,
j) zapewnienie pracownikom GZOSiP bezpiecznych i higienicznych warunkéw pracy,
k) organizacja i prowadzenie archiwum zakladowego,

) realizacja innych obowiazkéw wynikajacych z przepiséw szczegdlnych oraz zadan zleconych przez Waijta
Gminy Zaleszany,

§ 9. Do pracownikow GZOSIP stosuje si¢ przepisy ustawy o pracownikach samorzadowych oraz
rozporzadzenia Rady Ministrow w sprawie wynagradzania pracownikow samorzadowych

v
GOSPODARKA FINANSOWA

§ 10. 1. GZOSIP jest jednostka budzetowg.

2. GZOSiP jest jednostka sektora finanséw publicznych, ktéry pokrywa swoje wydatki bezposrednio
z budzetu, a pobrane dochody odprowadza na rachunek Gminy.
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3. GZOSIP prowadzi gospodarke finansowa wedtug zasad okreslonych w ustawie o finansach publicznych.

4. Podstawg gospodarki finansowej firmy jest roczny plan finansowy zatwierdzony przez Dyrektora GZOSiP
na zasadach i w trybie okreslonym w przepisach wykonawczych do ustawy o finansach publicznych oraz w
uchwale Rady Gminy w Zaleszanach.

§ 11. 1. Ksiggi rachunkowe, roczne sprawozdania finansowe i sprawozdawczos$é budzetowa prowadzone sa
zgodnie z ustawg o finansach publicznych i przepisami wykonawczymi wydanymi na jej podstawie, a w sprawach
w nich nieuregulowanych, w oparciu o przepisy ustawy o rachunkowosci.

2. Dyrektor GZOSiP odpowiada za wykonywanie obowigzkéow w zakresie rachunkowosci oraz za calos$é
gospodarki finansowej, w tym za wykonywanie okreslong ustawa o finansach publicznych obowigzkow
z zakresie kontroli zarzadczej.

3. Dyrektor wykonuje zadania, o ktérych mowa w ust.1, przy pomocy gléwnego ksiggowego.

4. Odwiadczenia woli w sprawach majatkowych Dyrektor sklada jednoosobowo, w ramach umocowania w
petnomocnictwie udzielonym przez Wojta Gminy Zaleszany.

5. Jezeli czynnos¢ prawna moze spowodowaé powstanie zobowiazan pienieznych, do jej skutecznosci
potrzebny jest podpis (kontrasygnata) gléwnego ksiegowego GZOSiP.

§ 12. Zasady tworzenia zakladowego funduszu $wiadczen socjalnych oraz zasady gospodarowania
srodkami funduszu okresla ustawa z dnia 4 marca 1994r, o zaktadowym funduszu §wiadczen
socjalnych.

A%
POSTANOWIENIA KONCOWE

§ 13. 1. Zmiany w niniejszym Statucie moga by¢ dokonywane w trybie wlasciwym do jego uchwalenia.
2. Kontrolg realizacji przez GZOSiP zadan statutowych sprawuje Rada Gminy w Zaleszanach.

3. Kontrolg instytucjonalng, w zakresie okreslonym w przepisach prawa, sprawuje Wéjt Gminy Zaleszany.
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