Zatgcznik Nr 1 do
Zarzgdzenia Nr 193/2015
Wjta Gminy Zaleszany

z dnia 23 pazdziernika 2015 .

INSTRUKCJA
postepowania okreslajaca zasady i procedury wspoétpracy z Generalnym
Inspektorem Informacji Finansowej w zakresie przeciwdziatania praniu pieniedzy
oraz finansowaniu terroryzmu.

Jednostki samorzadu terytorialnego zostaty, na podstawie przepiséw art. 2 pkt 8 ustawy
z dnia 16 listopada 2000r. o przeciwdziataniu praniu pieniedzy oraz finansowaniu
terroryzmu (tj. Dz. U. z 2014 r. poz. 455 ze zm.), dalej zwang — ustawg, zaliczone
do jednostek wspétpracujgcych.

1. Obowigzki i zadania Gminy jako jednostki wspétpracujacej wynikajace z przepiséow
ustawy obejmuija:
1) opracowanie instrukcji postepowania w przedmiocie wspotpracy z Generalnym
Inspektorem Informacji Finansowej w zakresie zapobiegania praniu pieniedzy oraz
finasowania terroryzmu,
2) udostepnianie na wniosek Generalnego Inspektora Informacji Finansowej
niezbednych do realizacji jego zadan w zakresie zapobiegania przestepstwom,
o ktérych mowa w art. 165a lub art. 299 Kodeksu Karnego,
3) wspdtprace z Generalnym Inspektorem Informacji Finansowej w zakresie
zapobiegania przestepstwom, o ktérych mowa w art.165a lub art. 299 Kodeksu
Karnego poprzez:

e niezwtoczne powiadamianie Generalnego Inspektora Informacji Finansowej
0 podejrzeniu popetnienia prania pieniedzy oraz finansowania terroryzmu,

e przekazywanie potwierdzonych kopii dokumentéw dotyczacych transakcji,
co do ktérych zachodzi podejrzenie, ze majg one zwigzek z popetnieniem
ww. przestepstw,

e przekazanie informacji o stronach przeprowadzajgcych te transakcje.

Przestepstwa, o ktérych mowa art. 165a oraz w art. 299 Kodeksu karnego polegajg na:

a) wg art. 165a — gromadzeniu, przekazywaniu lub oferowaniu srodkéw ptatniczych,
instrumentow finansowych, papierow warto$ciowych, warto$ci dewizowych, praw
majgtkowych lub innego mienia ruchomego lub nieruchomosci w celu sfinansowania
przestepstwa o charakterze terrorystycznym;

b) wg art. 299 - przyjmowaniu, przekazywaniu lub wywozeniu za granice, pomaganiu do
przenoszenia wiasnosci lub posiadania albo podejmowaniu innych czynnosci, ktére mogg
udaremni¢ lub znacznie utrudni¢ stwierdzenie przestepnego pochodzenia lub miejsca
umieszczenia, wykrycia, zajecia albo orzeczenie przepadku Srodkéw ptatniczych,
instrumentéow finansowych, papieréw wartoSciowych, wartosci dewizowych, praw
majgtkowych lub innego mienia ruchomego lub nieruchomosci pochodzgcych z korzysci
zwigzanych z popetnieniem czynu zabronionego.

2. Pracownicy Urzedu Gminy w Zaleszanach w trakcie wykonywania czynnos$ci
stuzbowych zobowigzani sg do:



1) dokonywania analizy i oceny realizowanych transakcji, w ktérych wystepujg
symptomy prania pieniedzy w rozumieniu art. 2 pkt 9 ustawy,

2) zwracania szczegoélnej uwagi na transakcje nietypowe zwigzane z nabyciem
majatku komunalnego, zwigzane z wykonywaniem zadan publicznych jednostek
samorzadu terytorialnego przez inne podmioty, a takze na uczestnikéw
postepowania o udzielenie zaméwienia publicznego, szczegdlnie w przypadku
oferowania przez nich warunkéw wykonywania zaméwienia w sposéb razgco
odbiegajacy od innych oraz na udziat podlegtych — nadzorowanych jednostek w
nietypowych przedsiewzieciach, szczegdlnie finansowanych z udziatem kapitatu
zagranicznego,

3) sporzgdzania potwierdzonych kopii dokumentéw dotyczgcych transakciji,
co do ktoérych zachodzi podejrzenie, ze majg one zwigzek z popetnieniem
przestepstw, o ktérych mowa w art.165a lub art. 299 Kodeksu Karnego,

4) zebrania dostepnych informacji o osobach przeprowadzajacych transakcje, oraz
dokonania opisu transakcji, o ktérych mowa wyzej wraz z uzasadnieniem,
ze zachodzg okolicznosci ktére mogg wskazywaé na prowadzenie dziatan
majacych na celu pranie pieniedzy lub finansowanie terroryzmu,

5) sporzgdzenia  notatki stuzbowej oraz projektu powiadomienia Generalnego
Inspektora Informaciji Finansowej i przekazania jej Koordynatorowi.

3. Koordynator, uznajgc zasadno$¢ podjecia dziatan zwigzanych z powiadomieniem
Generalnego Inspektora Informacji Finansowej, przedstawia kierownikowi jednostki projekt
powiadomienia Generalnego Inspektora Informacji Finansowej, zawierajgcy opis
ujawnionych okoliczno$ci wraz z przyczynami, dla ktérych uznano, ze mogg wskazywac
pranie pieniedzy. W przypadku stwierdzenia braku zasadno$ci powiadomienia
Generalnego Inspektora Informacji Finansowej, Koordynator sporzadza uzasadnienie
swojego stanowiska i przedstawia je kierownikowi jednostki, celem podjecia odpowiedniej

decyzji.

4. Koordynator przekazuje Generalnemu Inspektorowi Informacji Finansowej podpisane
przez Waojta Gminy Zaleszany powiadomienie wraz z dokumentacja.

5. Kopie powiadomienia Generalnego Inspektora Informacji Finansowej wraz
z dokumentacjg oraz projekty powiadomieh sg ewidencjonowane w prowadzonym
rejestrze, ktérego wzor stanowi zatgcznik Nr 2 do zarzgdzenia.

6. Dostep do rejestru i dokumentacji w sprawie powiadomienia Generalnego Inspektora
Informacji Finansowej sg poufne i mogg by¢ udostepniane tylko osobom przez Wijta
Gminy Zaleszany upowaznionym.

7. Koordynator odpowiada za realizacje zadan wynikajacych z art. 15 i art. 15a ustawy.

Do jego obowigzkdéw w szczegdlnosci nalezy:
1) nadzér nad przestrzeganiem zasad zawartych w niniejszej instrukciji
i przedstawianie propozycji dotyczgcych uzupetnienia lub zmiany jej tresci,
2) okresowa analiza zapisow rejestru powiadomien Generalnego Inspektora Informacji
Finansowej.



