Zarzadzenie Nr 108/2009
Wéjta Gminy Zaleszany
z dnia 3 listopada 2009 roku

w sprawie ewidencji i sporzadzania sprawozdan budzetowych Rb —
WS w zakresie wydatkow strukturalnych ponoszonych przez Urzad Gminy
oraz jednostki organizacyjne Gminy.

Na podstawie rozporzadzenia Ministra Finansow z dnia 26 pazdziernika
2007 roku w sprawie szczegotowej klasyfikacji wydatkow strukturalnych
(Dz. U. Nr 209, poz. 1511) oraz rozporzadzenia Ministra Finansow z dnia
27 czerwca 2006 roku w sprawie sprawozdawczosci budzetowej (Dz. U.
Nr 115, poz. 781 z p62h. zm) ‘
zarzadzam:
nastepujacy podziat obowiazkéw w zakresie rejestrowania wydatkow
strukturalnych i sporzadzania sprawozdania Rb — WS o wydatkach
strukturalnych ponoszonych przez Urzad Gminy oraz jednostki organizacyjne
Gminy. .
§ 1
1. Wyodrebnienia wydatkéw strukturalnych z ogotu wydatkéw budzetowych
Urzedu Gminy i Gminnego Funduszu Ochrony Srodowiska i Gospodarki
Wodnej dokonuje pracownik merytoryczny odpowiedzialny za
prowadzenie sprawy i dokonujacy prawidtowego opisania dokumentu.
Czynnos¢ wyodrebnienia wydatkow strukturalnych dokumentowana jest
poprzez ztozenie podpiséw przez wymienionych pracownikdéw na
dowodzie zrodlowym.
2. Pozostate jednostki budzetowe wyodrebniaja wydatki strukturalne
zgodnie z powolanymi na wstepie przepisami wg zasad ustalonych przez

kierownikow tych jednostek organizacyjnych.



§2

1. Przy wykazywaniu wydatkow na cele strukturalne obowiazuje zasada, ze
do zestawienia wydatkéw nalezy przyjmowaé wytacznie wydatki tego
podmiotu, ktéry ponidst ostateczny koszt realizacji zadania.

2. Wydatki strukturalne obejmujq wytacznie krajowe wydatki publiczne
poniesione na cele strukturalne.

3. Kwoty wydatkow nalezy przyporzadkowac odpowiednim obszarom,
kategoriom, okreslonym w rozporzadzeniu w sprawie szczegblowej
klasyfikacji wydatkéw strukturalnych i wskaza¢ je na dowodzie
zrodtowym stanowiacym podstawe wyptaty wydatku, uzywajac pieczeci o

nastgpujacym brzmieniu:

Wzor pieczatki
Wydatek zakwalifikowano do wydatku strukturalnego
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4. Pieczatke przystawia si¢ tylko i wytacznie na fakturze (rachunku, nocie
itp.) ktorej wydatek zakwalifikowano do wydatku strukturalnego. Brak na
fakturze (rachunku, nocie, itp.) wyzej wymienionej pieczatki oznacza, ze

wydatek ten nie stanowi wydatku strukturalnego.

§ 3
1. Pracownik referatu finansowego dokonuje rejestracji wydatkéw
strukturalnych w ksiedze g}(’)lwnej jednostki na koncie pozabilansowym
950 ,,Wydatki strukturalne” i w prowadzbnej do tego konta ewidencji
szczegotowej uwzgledniajac obszar i kategorie, do ktorych nalezy je

zaliczy¢, stosownie do rozporzadzenia w sprawie szczegdtowej



klasyfikacji wydatkow strukturalnych. Podstawg zapisow w tej ewidencji
stanowig dowody ksiegowe opatrzone pieczecig o wskazanej wyzej tresci.

2. Kierownicy jednostek organizacyjnych gminy przedstawiaja Wojtowi
Gminy sprawozdania jednostkowe z wydatkow strukturalnych do dnia 31
marca nastgpnego roku po roku budzetowym. Jednostki organizacyjne
gminy, ktore nie poniosty wydatkéw strukturalnych sporzadzaja,
sprawozdania negatywne.

3. Referat finansowy sporzadza sprawozdanie Rb — WS z wykonanych
wydatkéw strukturalnych jednostki budzetowej Urzedu Gminy oraz
taczne sprawozdanie w terminie do 30 kwietnia po uptywie okresu
sprawozdawczego.

§ 4
Klasyfikacje wydatkow poniesionych w okresie od 1 stycznia 2009 r. do
dnia podpisania niniejszego Zarzadzenia nalezy uzupemié w terminie do dnia

15 grudnia 2009 roku.

§5
W celu ujecia wydatkdw strukturalnych w wyodrebnionej ewidencii
ksiegowej Kierownicy Referatow Urzedu Gminy przedtoza Skarbnikowi

Gminy zestawienie wydatkéw strukturalnych za okres od 1 stycznia do 31

grudnia danego roku budzetowego w terminie do 31 stycznia roku

nastgpnego wg wzoru stanowiacego zatacznik Nr 1 do zarzadzenia.
§ 6

Nadzér nad wykonaniem zarzadzenia powierzam Skarbnikowi.
§7

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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